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CD-ROM: poznawanie świata dzięki komputerowym atlasom 


BE" 


PODSTAWY 


_ Napiszmy coś 


o tej pory interesowało nas to, jak funkcjonuje komputer 

i z jakich elementów się składa. Nadszedł wreszcie czas, aby 

przyjrzeć się bliżej najważniejszemu sposobowi jego zastoso- 
wania, czyli edycji tekstu. Nie każdy przecież od razu musi się zaj- 
mować obsługą bazy danych bądź arkusza kalkulacyjnego. Podobnie 
jest z grami komputerowymi, które też nie muszą znajdować się 
w każdym komputerze. Trudno jednak wyobrazić sobie komputer, 
który nie byłby wykorzystywany do pisania tekstów. 


Programy do edycji tekstu istnieją od momentu, w którym poja- 
wiły się pierwsze komputery osobiste. Nic więc dziwnego, że obec- 
nie oferują one znacznie więcej możliwości niż prosta maszyna do 
pisania. Sprawdzają poprawność ortograficzną, w razie potrzeby 
wyświetlają listę synonimów dla wybranego słowa i troszczą się 
o ogólny wygląd tworzonych dokumentów. Za ich pomocą możemy 

8 tworzyć małe rysunki, wielokrotnie drukować te same pisma skie- 
rowane do jednego lub wielu adresatów i w mgnieniu 
oka tworzyć gotowe tabele — dokładnie takie jakie są 
nam potrzebne. 


W niniejszym wydaniu Easy PC wkroczymy 
w świat edycji tekstu, zapoznając się z podstawo- 
wymi zasadami, jakie w nim panują. Dowiemy się 
również, jak tworzyć najróżniejszego typu 
dokumenty — od listu przez firmowe koperty 
aż po zwykłe ulotki. 


Nawet ci użytkownicy, którzy wcześniej 
poznali podstawy obróbki tekstu, z pew- 
nością dowiedzą się czegoś nowego. | 
Między innymi podpowiemy, jakie czcionki U 
i gdzie należy użyć, nie zapominając | 
jednak o przykładach praktycznych zasto- | S 
sowań: w tym celu zaprojektujemy niewiel- A e ź 

— ką gazetkę. Zapoznamy się także zbazami Ń | » 
danych tworząc własną kolekcję kaset ALI. 
wideo. Miłośnikom gier na CD-ROM-ach 
polecamy w tym numerze wyścigi samochodowe. 
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Edytory 


K*= z zainstalowanym edytorem tekstu ma znacznie 


większe możliwości niż prosta maszyna do pisania. W przypadku 
maszyny każde uderzenie klawisza nanosi na papier jeden znak. 
Jeżeli popełnimy przy tym jakiś błąd lub zechcemy zmienić 
całe zdanie, musimy wszystko napisać od początku bądź posłużyć 
się gumką. 

Wszystko wygląda całkiem inaczej, jeśli do pisania używamy komputera. 
Każdy wprowadzony znak pojawi się najpierw na ekranie monitora. 
Wpisany tekst możemy w każdej chwili dowolnie modyfikować i wydrukować 
na papierze dopiero wtedy, gdy zakończymy wszelkie korekty i będziemy 
w pełni zadowoleni z rezultatów naszej pracy. 

Edycja tekstu za pomocą komputera ma też inne zalety. Prostym 
kliknięciem myszy możemy dowolnie przenosić całe zdania i tak formatować 
całość, by zyskała ona na wydruku prawdziwie profesjonalny wygląd. 

Jeżeli zechcemy sformatować tekst w jakiś specjalny sposób, nadać 
mu odpowiedni układ strony, umieścić w nim grafikę czy wreszcie 
wydrukować rezultat naszej pracy na folii przeznaczonej do prezentacji 
na projektorze, jedynym wyjściem pozostanie komputer z edytorem tekstu. 
Najważniejsze pozostawiliśmy na koniec: wszystko, co wpiszemy, możemy 
zachować w postaci pliku, by w przyszłości łatwo go odtworzyć, dokonywać 
w nim dowolnych zmian, wstawiać go do innego dokumentu czy wreszcie 
usunąć. 


Jaki edytor tekstu? 

Dostępnych jest bardzo wiele edytorów tekstu, począwszy od prostego 
WordPada, który bezpłatnie otrzymujemy z Windows 95, skończywszy 

na profesjonalnych narzędziach, takich jak MS Word czy WordPerfect. 
Niektóre z nich są oferowane jako część pakietu, czyli zestawu programów 
zawierającego dodatkowo np. arkusz kalkulacyjny czy bazę danych. 

Za najlepsze pakiety uznawane są dziś: MS Works, MS Office, Lotus 
SmartSuite, Corel WordPerfect Office oraz Claris Works. Wielu sprzedawców 
sprzętu często oferuje komputery z zainstalowanymi programami. Łączna 
cena bywa zazwyczaj znacznie niższa, niż gdybyśmy oddzielnie kupowali 
sprzęt i programy. 

Różnice pod względem jakości 

Dzisiejsze programy do edycji tekstu, poza wchodzącym w skład Windows 
WordPadem, są dość podobne. Różnice dotyczą szczegółów, takich jak komfort 
obsługi oraz liczba funkcji specjalnych, które w jednych programach 
występują, w innych nie. Praktycznie za pomocą każdego edytora tekstu 
możemy rysować, sprawdzać pisownię, a także rejestrować i uruchamiać 
własne makra. 


Specjalistyczne programy do edycji tekstu 

Jeśli zajmujemy się obróbką tekstów specjalnego rodzaju, na przykład 
zawierających strukturalne wzory chemiczne bądź skomplikowane równania 
matematyczne, czy też piszemy tekst w różnych językach, będziemy musieli 
rozejrzeć się za takim programem, który uda się dostosować do naszych 
indywidualnych potrzeb. W tym celu najlepiej będzie zwrócić się do sprze- 
dawcy, dokładnie informując go o tym, czego potrzebujemy. Należy przy tym 
pamiętać, by przed dokonaniem zakupu wypróbować dany program (choćby 
tylko w sklepie). 
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tekstu 


Na pasku menu 
znajdziemy 
wszystkie funkcje 
programu. 


Przyciski paska 

narzędzi „Standardowy” 
umożliwiają szybki dostęp 
do najważniejszych funkcji. 


celufistawiamy wskaźnik myszy KGSNYSZUA AUG 
Acjskamy lewy przycisk myszy i przesuwamy wskaźnik do położenia 


ożnaczającego koniec wybieranej części. EfrartZZYWAC EAU 


óżniony — litery będą białe na czarnym tle. 


Pasek narzędzi 
„Formatowanie” 
pozwala opracować 
wygląd tekstu 

i akapitów. Możemy 
tu zmieniać rozmiar 
oraz typ czcionki. 


TYINETENE WET MEEST ER GRA RS 


Za pomocą pasków 


Za pomocą linijki W obszarze edycji przewijania możemy 
definiujemy tabulatory, wpisujemy tekst przewijać tekst 
ECA i umieszczamy w nim dokumentu. 

grafikę. 


Wygląd obszaru roboczego edytora 

Nieistotne, z jakim edytorem będziemy mieli do czynienia: większość z nich 
wygląda na ekranie bardzo podobnie. Analogicznie jak we wszystkich 
innych programach dla Windows, także tu na samej górze mamy pasek 
menu. Znajdziemy na nim wszystkie polecenia, jakimi dysponuje program. 
Przy prawej krawędzi znajduje się pasek przewijania. Za jego pomocą 
możemy przesuwać tekst, jeśli nie mieści się na ekranie monitora. 

Pod paskiem menu znajdują się jeszcze dwa inne zestawy, tzw. paski 
narzędzi. Zawierają one ikony takich poleceń, jak zachowywanie na dysku, 
formatowanie bądź drukowanie. Aby ich użyć, wystarczy jedno kliknięcie 
myszą, bez konieczności przedzierania się przez gąszcz poleceń menu. 
Poniżej znajduje się linijka. Jest ona bardzo pomocna przy tworzeniu 
złożonego układu strony, na przykład dopasowywaniu tekstu oraz 
umieszczonej w nim grafiki do marginesów. 

Na drugim pasku narzędzi znajdziemy informacje na temat stosowanej 
aktualnie czcionki, rozmiaru pisma oraz formatu akapitu. Mamy tu także 
menu z listą gotowych stylów pisania. U dołu ekranu są wyświetlane 
informacje dotyczące bieżącej strony, wiersza i kolumny. 
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Zachowywanie 
Edytory tekstu zapisuje tekst 
wraz z układem dokumentu 
i wszystkimi formatami 
w postaci jednego pliku, 
utworzonego w formacie 
specyficznym dla danego 
programu. Przykładowo zbiór 
utworzony przez program 
WordPerfect wygląda inaczej 
niż plik Microsoft Worda. 
Naturalnie nie jest to żaden 
problem, dopóki pracujemy | 
w Windows. Programy 
działające w tym systemie 
potrafią bowiem zachowy- 
wać tekst w formatach 
zrozumiałych dla innych 
edytorów — mówimy wtedy 
o konwersji. Ponadto same 
potrafią odczytywać 
wiele obcych formatów, 
na przykład Microsoft Word 
potrafi odczytać dokument 
zapisany w formacie 
WordPerfecta konwertując 
go do własnego formatu. 
Jest to istotne wówczas, 
gdy pracujemy z tekstem 
na kilku komputerach, 
na których zainstalowane 
są różne edytory. Jeśli na 
przykład nie posiadamy 
własnej drukarki 
i chcemy nasz tekst 
wydrukować z komputera 
należącego do znajomego, 
musimy się upewnić, 
Czy edytor zainstalowany 
_na jego komputerze będzie 
mógł odczytać nasz plik. 
Problem powstaje wtedy, 
gdy natkniemy się na edytor 
pracujący w systemie 


MS-DOS. W takim przypadku. 


tekst musi być zapisany 

w formacie „MS-DOS Text". 

Pozwala to zachować 

sam tekst z pominięciem 
formatowania, a więc 

atrybutów tekstu, kursywy, 

układu strony, wyrównania 

akapitów i odstępów między 
- wierszami. Zwykłego 


tekstu należy używać tylko 


u smuga 
przymusowych. ŚŚ 


dytor tekstu uruchamiamy 

kliknięciem odpowiedniej ikony 

w menu startowym Windows. Ikony 
to małe obrazki, takie jak Z£, reprezentu- 
jące na ekranie poszczególne programy. 
Na początku pojawia się logo startowe 
programu, a później okno jego obszaru 
roboczego. W środku znajduje się pusty 
obszar edycji, w którym będziemy wpisywać 
tekst. Jeśli chcemy poddać edycji już 
istniejący dokument, musimy wybrać 
z menu opcję Plik | Otwórz. Innym sposobem 
otwarcia dokumentu jest dwukrotne 
kliknięcie nazwy pliku w oknie 
Eksploratora. Windows uruchomi 
wówczas edytor tekstu i otworzy w nim 
wybrany plik tekstowy. Programy do 
edycji tekstu pozwalają na otwarcie 
kilku dokumentów jednocześnie. Dzięki temu nie musimy zamykać 
jednego dokumentu aby otworzyć inny, a tym samym zyskujemy 
możliwość przełączania się, kopiowania lub przenoszenia między nimi 
fragmentów tekstu. ' 


Wpisywanie tekstu 

Wpisywanie wygląda bardzo prosto: naciskamy kolejno odpowiednie 
klawisze liter, jakbyśmy pisali na maszynie do pisania. Program sam 
rozpoznaje, kiedy następuje koniec wiersza i automatycznie przenosi nas 
do następnej linijki. Jeśli chcemy rozpocząć pisanie od nowego akapitu, 
naciskamy klawisz Enter. To, co piszemy, natychmiast pojawia się na 
ekranie. Ponieważ nie zawsze cały dokument będzie mógł się zmieścić 
na monitorze, do przewijania dłuższego tekstu musimy użyć paska 
przewijania. 


Kursor tekstowy i wskaźnik myszy 

Kursor tekstowy wskazuje miejsce, w którym aktualnie wpisywany 

jest tekst. Chcąc dodać jakieś słowo w innym miejscu, musimy najpierw 
przenieść tam kursor. Czynimy to za pomocą klawiszy strzałek lub 
klikając w danym miejscu lewym przyciskiem myszy. Gdy wskaźnik myszy 
znajdzie się w obszarze edycji przyjmie postać zbliżoną do kursora 
tekstowego: I. 


Zaznaczanie tekstu 

Przed dokonaniem zmian w tekście musimy przekazać programowi, co 
chcemy zmienić. Załóżmy, że chcemy usunąć cały wiersz. Użycie klawiszy 
Backspace lub Delete jest niewygodne, gdyż wymaga ich wielokrotnego 
wciskania. Większe partie tekstu możemy usuwać znacznie szybciej po ich 
zaznaczeniu. Umieszczamy wskaźnik myszy przed pierwszym znakiem 
danego fragmentu, naciskamy i przytrzymujemy lewy przycisk, po czym — 
przesuwamy wskaźnik do końca tekstu, który chcemy zaznaczyć. Wybrany 
tekst zostanie podświetlony na czarno. Zwalniamy przycisk myszy 

i naciskamy klawisz Delete. Jeśli przypadkowo usunęliśmy niewłaściwy 
fragment, możemy go przywrócić wybierając polecenie Edycja | Cofnij. 
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kroki 


Kopiowanie, wycinanie i wklejanie 

Zaznaczony tekst możemy nie tylko usunąć, ale i wyciąć, a potem umieścić 
w innym miejscu. Możemy też skopiować go do Schowka Windows. 
Pozostanie w nim do momentu, gdy skopiujemy tam jakiś inny tekst. 

Aby skopiować lub wyciąć dany fragment, najpierw musimy go zaznaczyć. 
Następnie wybieramy z menu polecenie Edycja | Kopiuj lub Edycja | Wytnij. 
Na koniec klikamy miejsce, w którym chcemy umieścić skopiowany 
fragment i wybieramy polecenie Edycja | Wklej. Skopiowany tekst możemy 
wklejać do każdego innego otwartego pliku tekstowego. Pamiętajmy 
jednak, że kopiowanie to nie to samo, 
co wycinanie. Wycięty fragment 
zniknie i pojawi się dopiero w innym 
miejscu, w którym zostanie wklejony. 


Wyszukiwanie 

i zastępowanie 

Edytory tekstu oferują jeszcze inne 
opcje, którą oszczędzą nam wiele 
czasu. Dwie z nich to funkcje 
Znajdź i Zamień znajdujące się 
w menu Edycja. Załóżmy, 
że mamy dłuższy tekst, 

w którym przez pomyłkę 
podawaliśmy nazwisko 
„Kotek” zamiast „Kołek”. 
Wypadałoby teraz przejrzeć 
cały tekst i zamienić 
wszystkie nieprawidłowe 
wystąpienia tego nazwiska. (ARR 
Na szczęście mamy jednak 
funkcję Zamień, gdzie 

w polu Znajdź podajemy 
błędnie podane nazwisko, 

a w polu Zamień na — nowe, 
poprawione. W ciągu kilku sekund 
program odszuka wszystkie źle podane 
nazwiska i zastąpi je nowym, 
poprawionym. 


Zachowywanie 
W edytorze tekstu zapisujemy pliki tak 
samo, jak w innym programach dla 
Windows, czyli wybieramy polecenie 
Plik| Zapisz. Zachowywanie plików 

w katalogu głównym to jednak 

niezbyt dobry pomysł: wygląda tak, 
jakbyśmy nasze najważniejsze 
dokumenty wrzucili do pierwszej 
lepszej szuflady. Dlatego jest dużo 
lepiej zapisywać je w oddzielnych folderach, 
jak „Teksty”, „Listy” czy „Finanse”, utworzonych 
w Eksploratorze Windows. 
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Rodzaje 


bszar roboczy wszystkich edytorów tekstowych dla Windows 
jest oparty na standardzie WYSIWYG (What You See Is What 
You Get). Oznacza to, że rezultat na wydruku dokładnie odpowiada 
temu, co widać na ekranie monitora. Jeśli więc zmienimy rodzaj lub 
rozmiar pisma, zmieni się także wygląd tekstu na ekranie. Na monitorze 
będą też widoczne podkreślenia, pogrubienia i kursywa. Dzięki temu 
możemy natychmiast zorientować się, jak nasz dokument będzie wyglądał 
na papierze. Wcześniej nie było to tak oczywiste: w edytorach starszego 
typu były wyświetlane 
Czcionkidoc m SEE NAWĄC dB dj jedynie znaki 
przypominające pismo 
maszyny do pisania. 
Nigdy nie było 
wiadomo, jak 
naprawdę zostanie 


Programy do edycji tekstu zawierają wiele krojów pisma. Najczęściej 


stosowane czcionki (zwane też fontami) to: wydrukowany 
Times New Roman | nasz tekst. 
Courier Rodzaje 
Arial pisma 
Wygląd liter i innych 
Dodatkowo można posłużyć się WIELOMA innymi czcionkami. Są one niekiedy | znaków drukarskich 
BARDZO oryginalne. Należy pamiętać, aby w ramach /edhego dokumenty nie | jest uzależniony od 
zastosowanego rodzaju 
nadużywać różnych czcionek, gdyż prowadzi to do cha0SU, a tekst staje się „| pisma. W Windows 
nieczytelny | | różne rodzaje pisma 


są zapisywane 
w postaci plików 


EE SEOEEZO NA JRE MB] ; „iż 
Dzięki różnym rodzajom pisma możemy nadać naszym dokumentom bardziej oryginalny _ SZCionek na twardym 
wygląd dysku. Tak więc 

w momencie zakupu 
edytora tekstu w komputerze mamy ich już kilka: Times New Roman, 
Courier oraz Arial. W listach i innych podobnych dokumentach używa 
się najczęściej tylko jednego kroju pisma. Jeśli jednak chcemy mocniej 
zaakcentować wybrany fragment tekstu, możemy nieco poeksperymentować 
i wypróbować kilka różnych czcionek. 


Wielkość czcionki 

Rozmiar litery bądź innego znaku mierzony jest w punktach. Jednostka 

ta odpowiada 1/72 cala i stosuje się ją m.in. przy składzie drukarskim. 
Wielkość czcionki niniejszego tekstu wynosi 10 punktów, natomiast inicjał 
na początku strony ma 55 punktów. Pamiętajmy więc o tym, aby nasz tekst 
był zawsze odpowiednio czytelny. 


Wyróżnianie tekstu 

Pojedyncze słowa lub zdania możemy wyróżniać przez pochylenie 

(tzw. kursywa), pogrubienie lub podkreślenie. Przed wpisaniem tekstu, 
który chcemy wyróżnić, klikamy na pasku narzędzi formatowania odpo- 
wiedni przycisk: B, I lub U. Od tej pory wpisywany tekst będzie wyróżniony 
w wybrany sposób. Aby z kolei sformatować tekst napisany wcześniej 
wystarczy go zaznaczyć, a następnie kliknąć jeden z opisanych przycisków. 


LZ UAŚ 


pisma 


Czcionkowy zawrót głowy 


Dodatkowe zestawy czcionek, czyli rodzajów pisma, oferowane są często % procent 

jako free- lub shareware na dyskietkach bądź płytach CD-ROM. Dyskietki WYSIWYG 

takie mogą też być dostarczane z programami. Dla próby można Obraz wyświetlany na ekranie 
skopiować kilka czcionek na dysk twardy i zainstalować w Windows. w trybie WYSIWYG nie jest 
Pamiętajmy, że zajmują one miejsce na dysku, a po zainstalowaniu — idealnie zgodny z tym, co 


otrzymujemy na wydruku. 
Wiąże się to z faktem, iż inne 
pliki czcionek są używane 
podczas wyświetlanie na 
ekranie, a inne podczas 
drukowania. Choć producenci 
dokładają wszelkich starań, 

by obie wersje były identyczne, 
to jednak zawsze pozostają 
pewne różnice. W większości 
przypadków sami nie będziemy 
w stanie ich zauważyć, lecz od 
czasu do czasu tekst na wydruku 
będzie nieco dłuższy lub krótszy 
niż na ekranie, np. nie zmieści 
się ostatnia linia na stronie. 
Stąd przy bardziej złożonym 
układzie strony zaleca się 
wykonanie wydruku próbnego, 
dzięki któremu przekonamy się, 
czy będą konieczne jakieś 
drobne poprawki związane 


z formatowaniem. * 


również w pamięci operacyjnej. Stąd w Windows powinniśmy zachować 
tylko te czcionki, których rzeczywiście potrzebujemy. 


Inne języki 


Zestawy czcionek z oznaczeniem CE (Central 
European) posiadają polskie znaki narodowe. 

W innych najczęściej ich brakuje, ponieważ 
zawierają one litery języków zachodnio- 
europejskich. W każdym zestawie znajdują się 
natomiast wszystkie znaki łacińskie, które mamy 
na klawiaturze. 

Nie wszystkie zestawy składają się z liter. 
Jeśli rozwiniemy listę czcionek na pasku 
Formatowanie i wybierzemy pozycję o nazwie 
„Wingdings”, przekonamy się, że zestaw ten 
składa się z szeregu symboli, z których 
również można zrobić użytek. |) 
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Układ strony 


dytory pozwalają wyświetlać wpisany tekst na kilka sposobów. W menu 

Widok mamy do dyspozycji m.in. opcje Normalny i Układ strony. 

Wprowadzanie tekstu odbywa się zazwyczaj przy normalnym podglądzie, 
jeśli jednak dzielimy stronę na kolumny lub wstawiamy grafikę warto 
przełączyć się do podglądu Układ strony. Poszczególne strony są wtedy 
wyświetlane dokładnie tak jak będą wyglądały na wydruku. Przed drukowa- 
niem warto też wybrać polecenie Plik | Podgląd wydruku. Wszystkie strony są 
wówczas prezentowane w całości, dzięki czemu łatwiej jest skontrolować ich 
ogólny układ. 


Marginesy 

Przed wydrukowaniem tekstu należy zdefiniować marginesy strony. Do tego 
celu wybieramy polecenie Plik | Ustawienia strony. W pojawiającym się oknie 
możemy ustalić rozmiar każdego marginesu. Przykładowo powinniśmy nieco 
zwiększyć wolny obszar z lewej strony, jeśli zamierzamy podziurkować 
wydrukowane kartki i wpiąć je do segregatora. 


Wyrównanie tekstu 
Na pasku formatowania znajdują się przyciski czterech różnych typów 
wyrównania tekstu: do lewej, wyśrodkowanego, do prawej i wyrównanego 
obustronnie. Efekt działania każdego z nich możemy rozpoznać po symbolach 
na przyciskach. W większości listów tekst jest wyrównywany lewostronnie, 
co sprawia bardziej naturalne wrażenie. 

W prasie spotykamy raczej tekst wyrównany obustronnie. W takim 
przypadku edytor tekstu przelicza, ile słów zmieści się w jednym wierszu, 
po czym uzupełnia powstałe luki rozciągając wyrazy znajdujące się w wierszu, 
aby długość linii była zawsze taka sama. 

Tytuły są na ogół wyśrodkowane. Dzięki temu zostają zachowane równe 
odstępy od lewego i prawego marginesu. Nieco bardziej wyszukane i rzadziej 
spotykane jest wyrównanie prawostronne. 


Tabulatory i wcięcia 
Tabulatorów używa się do przesuwania początku 
wiersza w prawo. Za ich pomocą tworzone są też 
tabelki. Po naciśnięciu klawisza Tab kursor 
przeskakuje w prawo do kolejnego zdefiniowanego 
miejsca w linii. Zmieniając ustawienia domyślne 
możemy modyfikować położenia tabulatorów. 

Wcięcia pierwszego wiersza 
każdego akapitu znacznie 
| zwiększają czytelność tekstu. 
| Zamiast tabulatorów 
| używany jest do tego 
specjalny parametr. Jego 
wartość określa się przez 


Czcionka wyrównana do prawej strony 


Czcionka wyśrodkowana 


W RBRRSEEIK apa i pogrubiona 
Przy podg lądzie Układ st rony widzi my Podkreślenie tekstu zmusza czytelnika do zwiększenia uwagi 


Ę 


tekst w takiej postaci, w jakiej będzie PRA 2 NEW 0 wybranie z menu polecenia = 
; ba aka jst wysówniany 6 luj kajaki jod wyrówna $bieśonnia ; ; 
wyglądać na wydru kike yz wada Rz wa 06 z wcięciem pierwszego. wiersza. Jeżeli Format |Akapit . Po jego 
mu). Niektóre słowa można wyróżnić tekst nie mieści się w linii, edytor automa- » 5 A ś 
mj Zaman nami Che mia: dny cinęgw iężą ustawieniu wszystkie kolejne 
p ć s formatowania daje szczególnie widoczny wyrazami należy włączyć opcję dzielenia . > . 
W tym dokumencie są widoczne | *** pozaóy, | akapity będą rozpoczynać się 


EGER 


różne efekty formatowania. takim samym wcięciem. 
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Żywność 
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Mieszkanie 
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Odzież 
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Samochód 


Zachowaj odstęp 

Tekst, którego wiersze nie 

są od siebie odpowiednio 
oddzielone, sprawia wrażenie 
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ag 1" 


a 


[Times liewRomancE F 
EE 


Ie xi 
[EDR g 


GLOB!" 


Nazwisko 


PORE ; Jan Skotnicki marketing 11.05.1953 1995,50 

zbyt ściśniętego i mało Ewaryst Chmielewski _ sprzedaż 21.03.1964 865.50 
: : Konstanty Alawski sprzedaż 30.11.1959 1242,86 
przejrzystego. Efekt będzie "Katarzyna Koło księgowość _ 11.09.1968 698,24 
Jerzy Kotowski kadry 28.04.1968 912,45] 


znacznie lepszy po ustawie- 
niu odstępów między liniami 
na 1,5 wiersza. Po nadaniu 
odstępu równego 2,5 wiersza przejrzystość wzrośnie jeszcze bardziej, chociaż 
zmniejszy się liczba wierszy na stronie. Modyfikacja odstępu następuje 

po wybraniu menu Format |Akapit | Odstępy między wierszami. Dodatkowo 
możemy zmienić odstęp między literami, przez co wyrazy będą wyglądały 
jako „węższe” lub „szersze”. W tym celu posługujemy się menu 

Format | Czcionka | Odstępy między znakami | Odstępy. 


z 54cm We 7) kalag Poz 


Ile kolumn? 

Listy piszemy zazwyczaj w jednej kolumnie, aby kolejne wiersze rozciągały 
się na całą szerokość strony. W prasie najczęściej spotyka się układ 
wielokolumnowy. Taki układ możemy również ustawić w naszym edytorze. 
Do tego celu wybieramy polecenie Format |Kolumny. Następnie określamy 
liczbę kolumn i ich szerokość. Wpisujemy tekst nie troszcząc się o układ 
strony — tym zajmie się program. Tekst będzie rozpoczynał się od lewej 
kolumny, a kiedy dobiegnie ona końca, przeniesie się do kolejnej. Po zapełnie- 
niu bieżącej strony nastąpi przejście do następnej o identycznym układzie. 


Nowa strona 

Edytory automatycznie rozpoznają, że dana strona wypełniła się tekstem 

i rozpoczynają stronę następną. Czasem zależy nam jednak na wcześniejszym 
przejściu do kolejnej strony, na przykład po zakończeniu rozdziału. Pomocą 
służy funkcja Wstaw |Znak podziału | Strony. 


Pola 

Pól używamy wtedy, gdy chcemy, by w tekście umieszczona została 

określona informacja, na przykład numer strony lub dzisiejsza data. 

Zaletą pól jest fakt, iż są one automatycznie aktualizowane, jak ma to miejsce 
w przypadku daty. Po wybraniu opcji Wstaw |Pole zostanie wyświetlona pełna 
lista dostępnych pól. 


Tabele 

Większość edytorów tekstu pozwala tworzyć tabele. Poszczególne pola 
tabeli są nazywane komórkami. W tabelach zazwyczaj umieszczamy liczby, 
które następnie możemy sumować lub przeliczać w inny sposób. 


Nagłówek i stopka 

Nagłówek i stopka to specjalne obszary u góry i u dołu strony. Umieszczane 
są w nich różne informacje, jak np. tytuł bieżącego rozdziału powtarzany 
na kolejnych stronach. Służą one szybszej orientacji w przypadku 

bardziej złożonych publikacji. W Wordzie wykorzystujemy funkcję 

Widok | Nagłówek i stopka. 


w 


Edytory tekstu umożliwiają 
tworzenie tabel. 


Klawisz tabulacji pozwala 
szybko wpisywać tekst 
w postaci kolumn. 
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Listy i koperty 


dytor tekstu może między innymi posłużyć do zaprojektowania układu 
strony dla listów. Dla listów używa się papieru o znormalizowanej 
wielkości A4 (210x297 mm). Dla koperty wybieramy oddzielny rozmiar 
poprzez opcję Plik | Ustawienia strony | Rozmiar papieru, gdzie znajdziemy 
kilka standardowych formatów. 
Możemy też postąpić inaczej: dane adresata usytuujemy w takim miejscu, 
aby można było użyć koperty z okienkiem. Wówczas jednak będziemy musieli 


Dla danych nadawcy 
używamy innej czcionki 


niż dla tekstu głównego, 


na przykład Arial 
12 punktów. 


Dla imienia i nazwiska 
odbiorcy używamy 
nieco większego fontu 
(Arial, 14 punktów). 


W pierwszych wierszach 
akapitów tekstu listu 
stosujemy wcięcie równe 
0,6 cm, odstęp przed 
akapitem 6 pt i wyrównanie 
lewostronne. Najczęściej 
używaną czcionką jest Times 
New Roman CE o wysokości 
12 punktów. 


dwukrotnie podawać dane nadawcy. 


Adres zwrotny nadawcy 
musi znajdować się 

co najmniej 5 cm od górnej 
krawędzi pisma, z prawej 
strony. Stosujemy małą 
czcionkę (Arial, 8 pt). 
Adres będzie widoczny 

w okienku koperty. 


FIRMOLOT Biuro Handlowe 


44-112 Podleśno 
ul. Miejska 2 | 
tel.: (0-11) 11 22,33 


faks: (0-11) 11 22 34 a 28 


Adres zwrotny. FIRMOLOT, ul. Miejski 
41-112 Podleśno 


q(Pan Jakub Dmowiecki m 


KAPPA NOVA s.C. 
ul. Podwodna 11 
22-223 Nagórka 


Podieśno, 10 października 1997 (7 


DOTYCZY: zamówienia na komputery 


Szanowny Panie, j 


może wrócimy 


j iu dni od jego 
ewentualnych zmian ż 


firmę KAPPA 


Jewem w ciągu siet 
, Upoważniamy 
odbiorcy. 


z wyrazami szacun: 


Józef Tkaczyk 
specjalista ds. handlowych 


Pomiędzy tekstem listu 
a zwrotem grzecznościowym 
pozostawiamy nieco miejsca. 


3% Asa „Ń | 


Cały adres odbiorcy 
otaczamy ramką. 
Wysokość czcionki kodu 
pocztowego i nazwy 
miasta można nieco 
zwiększyć oraz pogrubić 
dla polepszenia 
czytelności. 


Datę wyrównujemy 

do prawej. Używamy 
czcionki Times New 
Roman CE 12 punktów. 
W przypadku daty 
najlepiej jest skorzystać 
z odpowiedniego pola, 
dzięki czemu będzie 
ona automatycznie 
aktualizowana. 


W pismach oficjalnych 
podajemy wiersz 

z tematem, którego list 
dotyczy. Czcionka ma 
wielkość 14 punktów, 
zastosowano obramowanie 
1,5 pt bez pionowych 
krawędzi. 


Szerokość marginesów 
bocznych: lewego 3 cm 
(daje to możliwość wpięcia 
listu do segregatora), 
prawego 1,5 cm. 
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Narzędzia dodatkow 


owoczesne edytory tekstu są wyposażone w dodatkowe 
funkcje, takie jak moduł sprawdzający pisownię, 
dzielenie wyrazów oraz słownik synonimów — tak 
zwany tezaurus. Narzędzia te znacznie ułatwiają pracę 
i pomagają przy pisaniu poprawnych językowo tekstów. 


Sprawdzanie pisowni 
Nieraz zdarzy się, że podczas pisania pomylimy klawisze, wcale 
tego nie zauważając. Po napisaniu tekstu dobrze jest więc go na swojej | 
sprawdzić jego pisownię. Odpowiednie narzędzie znajdziemy W — 
w menu Narzędzia |Pisownia. Porównuje ono każde słowo FIT) 
naszego tekstu z własną listą wyrazów. Jeśli natknie się na 
słowo napisane błędnie, wyświetli listę propozycji zmiany, 
którą powinniśmy przejrzeć przed dokonaniem korekty. 
Oczywiście żaden słownik nie jest doskonały, dlatego czasem 
praca z nim może być nieco uciążliwa. Jeśli w tekście kilkakrotnie wystąpiło 
nazwisko „Kowalski”, słownik nie znajdzie go na swojej liście. Możemy jed- 
nak dodać ten wyraz do listy słownika, aby w przyszłości był uznawany za ae ŻA I A 
poprawny ortograficznie. Jeśli nie będziemy wiedzieć, jak napisać dane słowo, | sswwjawswywanytowawane Wiśn yrzpuku 
wystarczy je zaznaczyć myszką i wywołać funkcję sprawdzającą pisownię. kap: oponie ini R 
Wskazówka: pod opcją Narzędzia |Autokorekta znajduje się lista pazia an ai 
najbardziej typowych pomyłek popełnianych podczas pisania, które możemy 
kazać programowi korygować automatycznie, czyli w trakcie pisania. w 
W przypadku gdy na początku słowa wpiszemy dwie duże litery, program Zorii 
zamieni drugą z nich na małą. Opcje Autokorekty możemy zmieniać, Dzięki dzieleniu wyrazów j = 
aby określić, które błędy mają być poprawiane, a które nie. dokument wygląda znacznie lepiej. 


Dzielenie wyrazów 
Jeśli jakieś słowo nie mieści się w wierszu, program automatycznie 
przenosi je do kolejnej linijki. W ten sposób niektóre wiersze są znacznie 
krótsze od innych, zwłaszcza wtedy, gdy tekst jest wyrównywany 
lewostronnie lub użyto dużej czcionki. W takim przypadku 
trzeba skorzystać z modułu dzielenia wyrazów. Wybieramy 
z menu polecenie Narzędzia | Dzielenie wyrazów, a w wyświe- 
tlonym okienku przycisk Ręcznie. Dzięki temu będziemy 
mogli pozbyć się błędnych propozycji programu. Wyrazy 
dzielimy dopiero w momencie, kiedy 
tekst jest już skończony. 

Wskazówka: nigdy nie dzielimy 
wyrazów samodzielnie za pomocą zna- 
ku łącznika (-), który pozostałby póź- 
niej w danym miejscu słowa. Po skaso- 
waniu fragmentu dokumentu może bo- 
wiem nastąpić przesunięcie pozostałych 
wyrazów w tekście. Wówczas wstawio- 
ne znaki dzielenia byłyby widoczne 
w środku wiersza, a więc musielibyśmy 
usuwać je ręcznie, ponieważ automa- 
tycznie zostaną skasowane jedynie 
prawdziwe znaki podziału wstawiane 
przez program. 


Nieraz zdarzy się, że podczas pisania pomylimy klawisze, wcale tego nie zauważając. Po 
napisaniu tekstu dobrze jest więc sprawdzić jego pisownię. Odpowiednie narzędzie znajduje 


WAĆ? po że wa Oka WE WE WI E 
Edytor sam może sprawdzić pisownię tekstu. 


[St 


1234567890 


PODSTAWY 


Grafika. 


zisiejsze edytory tekstu oferują tyle możliwości, że szkoda byłoby 
wykorzystywać je wyłącznie do pisania listów. Poniżej postaramy się 
pokazać, jak z tekstem łączyć grafikę i tabele. Proste rysunki możemy 
wykonać za pomocą samego edytora — do tworzenia bardziej profesjonalnych 
trzeba się jednak zaopatrzyć w odpowiedni program graficzny. 
Import grafiki 
Polecenie Wklej z menu Edycja służy nie tylko do wstawiania tekstu, ale 
i grafiki. Umieszczanie w dokumencie grafiki lub innych obiektów, znajdują- 
cych się na twardym dysku czy na dyskietce, nazywamy importowaniem. 
Grafika zapisywana jest w specjalnych formatach plików. Najczęściej nie 
stanowi to problemu — nasz edytor tekstu poradzi sobie z odczytaniem naj- 
popularniejszych formatów graficznych. 

Każdy edytor tekstu potrafi odczytać pliki graficzne w formacie BMR PCX 
oraz TIF Lepsze importują również grafikę zapisaną w mniej znanych forma- 
tach. Jeśli tworzymy grafikę za pomocą własnego programu graficznego, 
zapisujmy ją zawsze w formacie, który potrafi wczytać używany przez nas 
edytor tekstu. 


Ramki 


Edytory tekstu wyposażone w zaawansowane funkcje układu strony pozwalają 
najpierw umieścić w tekście ramkę, w której później znajdzie się importowana 
grafika. Jeśli chcemy pracować w taki sposób, dobrze jest zmienić widok na 
Układ strony, ponieważ przy podglądzie Normalny pozycja ramki nie będzie 
prawidłowa. W celu wstawienia ramki z menu Wstaw wybieramy polecenie 
Ramka, po czym naciskamy lewy przycisk myszy i przytrzymując go, kreślimy 
zarys ramki. Tekst zostanie „wyparty” przez ramkę, to znaczy będzie ją od 
zewnątrz oblewał. Następnie zaznaczamy ramkę klikając ją i wybieramy opcję 
Rysunek z menu Wstaw. Oczywiście w ramkach możemy też umieszczać 
tekst, co jest przydatne w wypadku tytułów 

: i fragmentów tekstu, które chcemy umieścić 
REY EE osobno na stronie. 


Dopasowanie grafiki 
Po wstawieniu obrazka do ramki, można dopa- 
sować jego rozmiar. Gdy klikniemy obrazek, przy 
krawędziach ramki pojawią się czarne kwadraciki, 
tak zwane uchwyty zmiany rozmiaru. Klikamy 
któryś z narożnych kwadracików i przytrzymując 
lewy przycisk przesuwamy go, co pozwala propor- 
cjonalnie zwiększać lub zmniejszać rozmiary 
rysunku. Chcąc uwidocznić tylko fragment 
obrazka, można go również przycinać. Wystarczy 
tylko przesunąć uchwyty zmiany rozmiaru do 
środka rysunku przy wciśniętym klawiszu Shift. 
OLE 
OLE to skrót od „osadzanie i łączenie obiektów” 
(po angielsku: Object Linking and Embedding). 
Jest to specjalna technika importowania obiek- 
tów, w tym także grafiki. Jak sama nazwa 
wskazuje, OLE tworzy połączenie między danym 


obiektem, na przykład rysunkiem, 
a dokumentem. Przy pracy z OLE 
w dokumencie umieszczany jest sam 


| | 2 B 

d. i , 
obiekt lub tylko odsyłacz do niego 
(ikona). Ikona ta symbolizuje a 


połączenie z programem, w którym dany 
obiekt został utworzony. Dwukrotne kliknięcie |:| 
ikony powoduje uruchomienie tego programu ;| 
i otwarcie w nim obiektu. 
Kiedy jakiś obiekt umieścimy w doku- 
mencie za pomocą OLE, możemy go rów- 


Fiendacow >] [rimeshewfonncE 2] [i2 2] B|. 
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Pierwszy człowiek 
na Księżycu 


Zapewne czytaliście już kiedyś o lotach w 
kosmos i pierwszym 
kroku postawionym na 
Księżycu przez Neil'a 
Armstronga. Jeśli 
chcecie zobaczyć jak 
lądało to 
| HOGNWALKAWI ca wydarzenie, 
wystarczy że klikniecie umieszczony obok 
tekstu obrazek, 


nież modyfikować poza tym dokumentem. 
Mechanizm OLE zatroszczy się przy tym, aby 
w dokumencie znalazła się zaktualizowana 
wersja obiektu. Ma to sens na przykład wtedy, 
gdy w dokumencie tekstowym umieścimy 
tabelę, którą co jakiś czas zmieniamy w jej 
programie źródłowym — arkuszu kalkulacyjnym. 
Kiedy otworzymy dokument tekstowy, tabela 
zostanie automatycznie zaktualizowana. 


- Dokumenty multimedialne 
Oprócz grafiki i tabel w dokumentach możemy umieszczać i inne obiekty, 
na przykład krótkie ścieżki dźwiękowe lub animacje. Oczywiście dźwięków 
nie da się wydrukować, lecz przecież nie każdy dokument musi być 
drukowany. Może on służyć do odczytu (i odsłuchu) wyłącznie na ekranie 
monitora (i głośnikach 
komputera). W takiej 
formie może być znacznie 
IE ciekawszy, niż jako wydruk 
Gdy do dokumentu zostanie wstawiony obrazek, RER apierze. Do odtwarza- 
oosbódażoć | nia sekwencji wideo 
tekstem. Wówczas a i ścieżek dźwiękowych 
osoba czytająca konieczny jest jednak 
dokument prawie komputer multimedialny. 
jednocześnie obejmuje Aby w dokumencie 
wzrokiem tekst i obrazek — dokładnie tak samo umieścić efekty multi- 
JAADAIARLONAPPE medialne, możemy sko- 
rzystać w menu Wstaw 
(eż 5 z opcji Obiekt lub wybrać 
Tekst oblewa umieszczony w dokumencie obrazek. z menu Edycja 
j pozycję Wklej. 
W obu przypadkach uruchamiany jest Odtwarzacz, w którym 
otwieramy wybrany plik i poprzez opcję Kopiuj obiekt z menu 
ÓW Edycja zapisujemy jego kopię w Schowku. Na koniec 


wracamy do edytora tekstu i umieszczamy w nim 
skopiowany obiekt. W tekście pojawi się ikona 
lub ramka, która będzie go reprezentować. 
Do odtworzenia obiektu wystarczy dwukrotne 
kliknięcie myszą. 


Wideosekwencję można 
uruchamiać bezpośrednio 
z dokumentu Worda. 
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Wydajemy 
gazetkę 


owoczesne programy do edycji tekstu oferują praktycznie wszystkie 

funkcje niezbędne do wydania prostej gazetki. Okazji ku takiej 

działalności może być wiele: od prostego pisemka osiedlowego, jak 
w przykładzie, który zaraz zaprezentujemy, po gazetkę ślubną czy 
urodzinową. Na dwóch kolejnych stronach podajemy też kilka wskazówek, 
które przydadzą się przy pracy nad tekstem. 


Przy tytule gazety musimy zastosować duży 
rozmiar pisma (Arial, 36 punktów). Cały akapit 
centrujemy i układamy w jednej kolumnie. 

Dla tła wybieramy kolor błękitny. Dodajemy 
białe obramowanie o rozmiarze 2,25 pt. 


Wydanie 12,1 grudnia 195 


1 LM 
Już od roku jesteśmy razem! © 
Słowo od redakcji 


interwencje 
wiele SO 


$ ją informujemy, że | | przynajmniej dwikrona, w re gafa oc 
z ję aawyd Wiadomo | oj Zano wee Zmian, Dojj ścieków. oniczna, EŻ «2 
b ać m wydz mę | się" saw Jnormacó'ogsuj. || sei Głęszeie ia was 
mne zee Ni piece i | mid yniw Zz dni |. gowna Pona w od siek 
Bymyt wa pd | MWEBEM Mu | RB czw mi 
| esta, dej się trzymać zielnie naszego miasta pewności kiopoś Maniek 


nadzieję,że i wsyzię « graiczną 


eci specjalnej troski 
ośrodka( | 


Wszyscy MOŻE: 


moc dla dzi 
* Nasza nagroda na konto 


racowników! 


Szukamy współp wsparcie od 


h na k 
Bardzo WOJ pory pracujemy 1 


) jduje się spe- ; 

Z prawej strony znajduje 67 e „ sprzęcie  |-Tejefon 

cjalny. kupon: którzy cą raki też | 
wspomóc redakcję, aby określili Zasirzeżeć, | przy czym: . 


formę i czas pomocy. są duże. 


: i 
| Kiedy: 


7 3344 | 
I kontakt: red, dan Moskwa, tel 2200 _ 1 
Uosaznennece 


Dla daty i numeru 

wydania wybieramy 
czcionkę 12 punktów. 
Wyrównanie prawostronne 

i tło w kolorze czarnym. i 


Wiersze tytułu centrujemy, 
pogrubiamy i nadajemy im 
wielkość 24 punktów. 


Tekst główny dzielimy na trzy kolumny 

z wyrównaniem obustronnym (wysokość 
10 punktów, odstęp między wierszami 0,8). 
Pomiędzy kolumny wstawiamy linię 
rozdzielającą (opcja Format| Kolumny). 
Fotografię z podpisem umieszczamy 

w oddzielnej ramce (Wstaw | Ramka). 


Śródtytułom nadajemy 


kursywę i rozmiar 


16 punktów. Podobnie 
jak tytuły, centrujemy je 
i umieszczamy na całej 


szerokości strony. 


Również tu 
wybraliśmy układ 
trzech kolumn. 
Jednak ramka po 
prawej ścisnęła cały 
tekst do dwóch 
kolumn. 


Kupon współpracy 
umieszczamy 

w oddzielnej ramce. 
Dla jego obramowania 
wybieramy linię 
przerywaną. 


Na budowie nowych wysokościowców tato koparki 
0. 


1 e ź pe 
momencie łyżką urządzenia uć ierzyłą w duży, metalowy 
Przedmiot, Po odgarnięciu ziemi okazało si 


anym dole Spoczywą gromny, pordzewiąły pocisk, 


o 5. . 
ani saperzi rozpoznali ładunek da Katiyz: , któj 
ł z nv z ostał A ał pod cienka warstwą gruntu od czasów drugiej 
wiatowej, 
Tekst g ów y d ia dm dużym wiazgęciu może powi operator koparki 
. an W, Jal owiedział redak. ji iadomości, od tra edii 
podzielony na dw uratowała Ą jedynić i jozaiy 


kolumny. 


nie Przyglądałem się miejscom, gdzie kopie. Aż strach 
pomyś ym trafił na 


iebezpiecznę Wykopalisko zostało przewiezione 
na poligon i zdetonowane. Nad ix 


onieczną yła €wakuacją 
mieszkańców, Trudno jednak nie zganić osób, któ, 
przeszkadzały saperom w akcji, próbując przedostać sj, 

w pobliże dołu Z niewybuchćm z kamerami, a nawet z 


ówki artykułów 
Na tówki al Ó wane jest o] 
ich wielkość 16 punktów strzeniego p 
i zostały wyrównane 
lewostronnie. 


nasi rej orterzy a 
ędziemy żalem ną bieżąco informować czytej 


że ZOZ prowadzi badania okresowe na 
ładów pracy, +, przyszłym tygodniu do 
ka powinni zgłaszać się pracownic: £ementowni 


ig "któż yjacego kalendarza: Poniedziałek pra- 

[I nazwiską rozpoczynają się na litery Ą.. 

-K, środa — L-O, czwartek -. P-S, piątek — 

-Ż. Należ Przyjść na czczo. 
R) Ą 


Ten akapit otoczono 
linią ramki. 


$atunkowę alkohole i niektóre wędliny, Pi 
trwi W. 


ać do końca roku. Warto zajrzeć jeszcze przed świę- 
tami i zapoznąć się z cenami, 
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Stopka pojawia się 
na każdej stronie 


(Widok| Nagłówek 


i stopka). 
Kiermasz 


świąteczny 


iałą 
spania 
gla Was w: , 
RE BO ciec 
nowinę: my dorosłych i teczny! 
ROM kiermasz ŚwiĄ 
na wii 


Kupicie 
fantastycz 


możemy też 


słodyczy, 02 


00 o dziwa przyj 


cała Pedzina! 


| Przyjdźcie 


.008 
i w godzinach od 9 


iedzieli 
jaa do A. 
Zapraszamy 0d AG szkoły nr 2 


do namiotu na bt 


z wyjątkiem pierwszej 


PODSTAWY 


W sklepie otwarto kącik dlą małych dzieci, Rodziny 

j zakupy mogą pozostawić swoje po- 

ciechy w wieku od dwóch do sześciu lat pod opieką 

wykwalifikowanej pyzedszkolanki, Oczyw 
oj z 


lzieciom swoje produkt © przeko- 
nać się, c; i zieci. Dużą oferta 
zabawek Pozwoli łatwo wybrać coś ną każdą kieszeń. 


Powstaje stadnina koni 


owej pory trwają intensywne race przy ad- 
aptacji zabudowań dawnej tpóląnęyw rot j maj, 


iny koni. Nowy obiekt ma rozpo- 
los 
przedsięwzjęcją Planują zakuj 


lej sześciu 
wierzchowców j 


co najmnić 
zatrudnienie kilku instraktoróg, jazdy, 
ly teren budowy, Robotnicy pracowali 


koni i Pomieszczenia na sprzęt jeździecki. Na miejscu 
był też Zbigniew Bardkowski 2 Zakładu Weterynarii. 
Fachowym Okiem oceniał plany i proponował robne 
NOO które — jego zdaniem — Powinny »Wyjść koniom 
na dobre”. 


ly w pływaniu dla dzieci ze 

szkół Podstawowych odbędą się ną basenie SP 
nr 84, Przewiduje się udział o] . 200 młodych 
zawodniczek j zawodników, Zachęcamy rodzi- 
d dopingu. Otwarcie imprezy 


iceum. Zaj isy 

a tygodniowe turnusy Planowane na okres 

ferii SĄ przyjmowane w. sekretariacje do 15 

Stycznia. 

> Szczepienie Psów przeciw wściekliźnie odbę- 

zie się w dniach od 3 Stycznia w godzi- 

nach | 1.00-14,30 w Zakładzie €terynarii przy 
ulicy Obosiecznej 4. 


> daly członków Rady Osiedla; każdy ponie- 
iałek w -12.00, pierwsza | 


dzia, 


ZĄ WARTOŚĆ NUMERU 


Już od roku jesteśmy razem! 

Pomoc dla dzieci specjalnej troski. 
Szukamy współpracowników! La 
Śmiertelna pulapka,.,, 
Posiedzenię Rady Osiedla. 
Badania okresowe, 
Świąteczna oferta 
Powstaje stadnina kon 
Ważniejsze terminy , 


! Tekst sponsorowanyj(f 


STR. 


Również przypis 
jest przez Worda 
automatycznie 
umieszczany u dołu 


strony. 


W podobny sposób 


: ć ulotki. 
baloniki to wódh Zakupy projektowa e 
JEBANE A ateczn i 
w py ne Poe wiata 
i nastrojowym „jeno kolorowym p 


i moż leźć 
Rysunki można zna 
s CD-ROM-ach z grafiką. 


Znaki 
specjalne 
służą do > 
wyróżnienia 
kolejnych 
akapitów. 


Wiersz tytułu 
otrzymał 

| wielkość 

14 punktów. 

| U góry i u dołu 
umieszczono 
linie ramki. 


is treści został ! 
ia automatycznie 
rzez program 
( Wstaw | Indeks 
i spisy). Numery stron 
słormatowano przy użyciu 
tabulatora prawostronnego 
z wypełnieniem wolnego 
miejsca linią kropkowaną. 
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Programy 
dla dzieci 


dytory tekstu stwarzają doskonałą okazję, aby do komputera 
E przyciągnąć również dzieci. Być może nie jest to tak oczywiste, lecz 
przede wszystkim edycja tekstu to obszar najbliższy ich zabawom 
i zajęciom szkolnym. A ponieważ dzieci są znacznie bardziej kreatywne, 
niż dorośli, postępując według zasady prób i błędów błyskawicznie opanują 
obsługę komputera. 

Oczywiście wygląd profesjonalnych programów nie jest zbyt atrakcyjny 
dla dzieci — łatwo zauważyć, że zostały one zaprojektowane do pracy w biurze. 
Na szczęście istnieją też programy do pisania, przeznaczone specjalnie dla 
najmłodszych. Niezłym ich przykładem może być „Creative Writer* firmy 
Microsoft. 


Creative Writer 
Creative Writer to zabawny edytor tekstu, pomagający dzieciom szybko 
zapoznać się z zasadami pisania za pomocą komputera. Do podstawowego 
wyposażenia takiego programu należą narzędzia, dzięki którym szybko 
i łatwo można tworzyć małe gazetki, plakaty czy kartki z życzeniami. 
Do programu dołączany jest też zestaw obrazków, gotowe elementy zdobiące 
tekst oraz wymyślne obramowania. Ten prosty program potrafi momentami 
więcej niż jego profesjonalni bracia: pozwala na łatwe obracanie tekstu, 
dodawanie do niego cienia i kolorowanie. Jego obsługa jest przy tym tak 
prosta, że na wyniki pracy nie trzeba długo czekać, a zastosowanie 
obrazkowego menu pozwala posługiwać się programem nawet bez znajomości 
języka angielskiego 

Choć na to nie wygląda, Creative Writer jest normalnym programem dla 
Windows, posiadającym pasek menu, pasek narzędzi i okna. Cały trik polega 
na tym, że wszystkie funkcje ukryte są pod obrazkami, a nie opcjami menu. 
Po starcie programu trafiamy do budynku o kilku piętrach — na pierwszym 
znajduje się warsztat edytorski, z którego droga prowadzi do okna 


Pasek narzędzi — 
jak w większości 
programów dla 
Windows! 


Narzędzia i funkcje (górny rząd od lewej): Narzędzia i funkcje (dolny rząd od lewej): 
tekst, grafika, dźwięk, układ strony, wytnij, kopiuj, wstaw obiekt, wyłącz 
sprawdzanie pisowni, cofnij, edycja, dźwięk, usuń obrazek, edytuj tekst, usuń 
wielkość i wycinek, podgląd strony, drukuj. wszystko. 


Pasek menu 
programu 
Creativ Writer. 


Menu układu strony (dolny rząd od lewej): tło, szpalty, format strony, marginesy, numerowanie stron. 
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| Dzieci mogą malować 

| i formować litery 

| w najróżniejszy sposób. Na początku trafiamy 

| do budynku, a następnie 
do windy, która przenosi 
nas na kolejne piętra. Na 
każdym znajduje się inna 
pracownia: pisania, 
pomysłów i projektów. 


umożliwiającego wprowadzanie tekstu. Z kolei na trzecim 
usytuowana jest pracownia projektanta, w której mamy kilku 
asystentów odpowiedzialnych za tworzenie plakatów, kart 

i małych gazetek. Na poddaszu znajduje się pomieszczenie 
dla naszych pomysłów — tu dziecko może wprowadzać w życie 
własne projekty, opierając się na możliwościach oferowanych 
przez program. 

Obszar roboczy Creative Writera przypomina raczej 
książeczkę do malowania — aż mieni się od kolorów, a przy 
każdym kliknięciu myszą generowany jest odpowiedni dźwięk. 
Za poszczególnymi obrazkami kryją się 
jednak zwyczajne funkcje doskonałego 
edytora tekstu. Za pomocą poleceń opcji 
Akapit możemy na przykład wybrać 


* [HuChrist what do you want todo first? 
© Start writing on my own 


© Make a card, banner, or 
newspaper 
I © Get some ideas for writing 


© Copy, delete, or clean up 
Y documents 


| Tu klikamy, aby 
| zaprojektować 


odpowiedni rodzaj i stopień pisma, określić kartkę A 20. 

, i NE: ; RA: | zżyczeniami... 
wyrównanie tekstu i wiele, wiele więcej. | 
Mniejsze symbole wskazują z kolei na aoc |. tu, by stwo- 


© I want a banner 
© Something else? 


działanie poszczególnych poleceń. Tak jak 
w profesjonalnym edytorze tekstu, także 

i tu możemy podzielić tekst na kilka szpalt, 
określić szerokość marginesów i ustawić 
automatyczne numerowanie stron. | 
Oczywiście nie brakuje tu i podglądu strony. 


Nauka na wesoło 
Dorosłym program ten wyda się z pewnością mało poważny. 
Ale przecież przede wszystkim chodzi o to, by w trakcie nauki 
dzieci również się bawiły. Dzięki temu właśnie „bez bólu” 
poznają zasady edycji tekstu przy użyciu komputera. A komu 
nie przeszkadza kolorowy interfejs użytkownika — sam może 
spróbować, łatwo się przekonując, że wiele z czynności wykona 
w programie Creative Writer znacznie szybciej, niż za pomocą 
profesjonalnego oprogramowania. Zaprojektowanie wspaniałych 


kartek urodzinowych — to dla 
Creative Writera żaden problem. 


rzyć własną 


Happy Birthday. 


Hope it's a good 
hare day. 
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% . ż „Składacz zdań” generuje 

Lit przypadkowo ułożone 
zdania — niestety tylko 
po angielsku. 


The beautiful sorcerer 


| 


across from the abandoned 
castle in Transylvania. 
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Drukowanie 


statnim etapem pracy z tekstem jest drukowanie. Jakość wydruku 

zależy od jakości drukarki. Jeśli używamy drukarki igłowej, możemy 

liczyć na raczej przeciętne efekty drukowania. Drukarki atramentowe 
oferują znacznie więcej. Ponadto niektóre modele posiadają możliwość 
drukowania w kolorze. Najlepsze rezultaty osiągniemy korzystając z drukarki 
laserowej, która — zwłaszcza kolorowa — może być jednak dość droga. 


Kolory 

Odrobina koloru uatrakcyjni każdą pracę. Dodatkowo dochodzi jeszcze 

mnóstwo zabawy przy eksperymentowaniu z różnymi kolorami i ich 

odcieniami. Jeśli jeszcze nie mamy drukarki, powinniśmy 

się zastanowić nad kolorową drukarką atramentową — 
nie jest ona dużo droższa od modeli czarno-białych, 
a oferuje dość wysoką jakość przy drukowaniu kolorów. 
czywiście nie należy się spodziewać, że drukowana 
grafika jakością będzie przypominać fotografie 

z ilustrowanych magazynów. 


Papier 

Papier używany do drukowania również wpływa na jakość druku. 
Na jakość papieru należy zwracać szczególną uwagę podczas drukowania 
materiałów reklamowych. Do drukarek atramentowych i laserowych 
oferowany jest papier specjalnego typu. Od niego często zależy ostrość, z jaką 
drukowany jest tekst i grafika. Z kolei podczas drukowania na drukarkach 
atramentowych zastosowanie odpowiedniego papieru może zapobiec 
rozlewaniu się atramentu. Warto też wypróbować kolorowy papier 
ze zdobionymi krawędziami. 


Nadruk naklejek 

Drukarki potrafią drukować nie tylko na zwykłym papierze, ale i na papierze 
samoprzylepnym, dzięki czemu możemy wykonać własne etykiety — 
począwszy od naklejek z adresem, a skończywszy na nalepkach na słoiki 

z konfiturami. Najlepiej w tym celu wykonać nalepki o wielkości odpowiedniej 
do ich przeznaczenia. W Wordzie dla Windows mamy do tego całą listę 
gotowych formatów etykiet. Przy drukowaniu pamiętajmy o ostrożnym 
obchodzeniu się z tego rodzaju papierem — odklejenie się jednej warstwy 

4 w trakcie drukowania może bardzo skutecznie zapchać drukarkę. 


Faksowanie 
Edytory tekstu często są też używane do tworzenia faksów. Do wysłania 
faksu potrzebny jest faksmodem. Sam faks piszemy tak samo, jak każdy inny 
dokument. Różnica polega jedynie na jego wydrukowaniu — korzystamy przy 
tym nie z drukarki, lecz z modemu, który prześle go poprzez linię 
telefoniczną do adresata. System faksowy tworzy graficzny obraz 
napisanego przez nas dokumentu. Stąd odbiorca otrzyma faks dokładnie 
- „| w takiej postaci, w jakiej pokazałby się na wydruku. 
© slajdy 
Za pomocą programów do obróbki tekstu z plików graficznych możemy 
również tworzyć slajdy. Najpierw zapisujemy je na dyskietce, a następnie 
przekazujemy do odpowiedniej pracowni, gdzie zostają poddane specjalnej 
obróbce. W efekcie otrzymamy gotowe slajdy. 


jp 


i 
| 


statnim razem na końcu 

rubryki WINDOWS zapisa- 

liśmy nie do końca jeszcze 
gotowy list. Tym razem pokażemy, 
jak przygotować go do druku. 
Ponadto przybliżymy kilka kolejnych 
zasad poruszania się w środowisku 
„okienek”. 

Uruchamiamy więc WordPada, tak 
jak ostatnio — poprzez menu startowe 
Windows. Jeśli mamy już przed sobą 
nasz list, umieszczamy w nim adres 
i datę. Przeprowadzenie obu tych 
operacji prezentujemy krok po kroku 
na następnej stronie. 

Przy pracy z WordPadem możemy 
się wiele dowiedzieć na temat obsługi 
także i innych programów dla Win- 
dows. Jak sama nazwa Windows 
(ang. okna) wskazuje, najważniejszym 
elementem każdego programu w tym 
systemie są okna. Ostatnim razem 
dowiedzieliśmy się, że kliknięciem 


wać okno. Obok tego istnieją jednak 
i inne możliwości, pozwalające na do- 
pasowanie okien do indywidualnych 
potrzeb użytkownika. 
Zmaksymalizowane okno możemy 
pomniejszyć klikając przycisk 


Teraz możemy je przesunąć w dowol- 
ne miejsce na ekranie. Umieszczamy 
więc kursor myszy w obszarze paska 
tytułu okna (pasek przy górnej jego 
krawędzi), naciskamy lewy przycisk 
myszy i przytrzymujemy go. Jeśli 
przesuniemy teraz kursor myszy — 
wraz z nim przesunie się prostokątny 
zarys, reprezentujący okno. Po prze- 
sunięciu go w żądane miejsce zwal- 
niamy przycisk myszy, w skutek cze- 
go w miejscu tym pojawi się przesu- 
nięte okno. W taki sposób możemy 
przesuwać okna właściwie wszyst- 
kich programów windowsowych. 
Wielkość okna możemy dokładnie 
definiować przez rozciąganie jego 


Okienkowy 
zawrót głowy 


krawędzi. Spróbujmy uczynić to 

z oknem WordPada. W tym celu 
umieszczamy kursor myszy nad jego 
prawą krawędzią i przesuwamy do 
momentu, w którym przyjmie on nastę- 
pującą postać: ++. Następnie naciskamy 
i przytrzymujemy lewy przycisk myszy, 
po czym odciągamy krawędź okna 

w prawo. W tym momencie znów poja- 
wia się zarys okna, podążający za prze- 
suwanym kursorem. Po zwolnieniu 
przycisku myszy okno przybierze wiel- 
kość wyznaczoną rozmiarami rozcią- 
gniętego zarysu. 

W ten sposób możemy dowolnie 
modyfikować wielkość każdego okna. 
Jeśli uchwycimy róg okna, a nie jedną 
z jego krawędzi, będziemy go jedno- 
cześnie rozciągać w pionie i poziomie. 
Kursor myszy przyjmie wówczas na- 
stępującą postać: "w. 

Kiedy będziemy mieć już dość 
zabawy w rozciąganie, możemy się 
wreszcie zabrać za dokończenie 
naszego listu w WordPadzie. Kolejne 
kroki zostały pokazane na następnej 
stronie. 


Druga część 
wprowadzenia 
do WordPada 


podzinwy, Sprawa ni 


ym daną a PG boa zgrywa 


E Dokument - WordPad 


W menu klikamy opcję Plik, a następnie Otwórz. Pojawi 
się okno prezentujące wszystkie pliki obecne w danym 
katalogu. Dokument tekstowy rozpoznajemy po ikonie E. 
Obok pojawi się nazwa, pod którą ostatnio zapisaliśmy 
nasz list do cioci. 


t do cioci.txt - WordPad 


rodkowaj zł 


| jArial (I 


Sz. P. 

Halina Rędzińska 
lgielna 24/6 

24-568 Zielona Góra 


Droga Ciociu! 


Dziękuję bardzo za Twój prezent urodzinowy. Sprawiłaś mi tą przepiękną lampą naprawdę wiele 
radości. Od razu ustawiłem ją w przygotowanym dla niej kąciku. 


Krok 3: 

Przesuwamy kursor tekstowy na początek tekstu. Wpisujemy adres 
cioci, kończąc każdy wiersz naciśnięciem klawisza Enter. W ten 
sposób przekażemy programowi informację, że nie chcemy, by 

w tym miejscu tekst przechodził do kolejnego wiersza dopiero 

w momencie, w którym nie będzie się już mógł zmieścić w jednej 
linii. 


EKTEENEZ MEI 


Halina Rędzińska 
lgielna 24/5 
24-568 Zielona Góra 


13 października 1997 
Droga Ciociu! 


Dziękuję bardzo za Twój prezent urodzinowy. Sprawiłaś mi tą przepiękną lampą naprawdę wiele 
radości. Od rązu ustawiłem ją w przygotowanym dla niej kąciku. 


Przesyłam pozdrowienia 


Rtafał Markowski 


Krok 5: 
Przesuwamy kursor tekstowy na koniec listu i wpisujemy zwrot 
grzecznościowy oraz imię i nazwisko. Między zwrotem 

a imieniem pozostawiamy nieco miejsca, aby wystarczyło później 
na ręczny podpis. Puste wiersze uzyskamy przez kilkukrotne 
naciśnięcie klawisza Enter. 


Krok 2: 
Aby ponownie otworzyć list w WordPadzie, musimy kliknąć jego 
nazwę. Nazwa pliku zostanie zaznaczona (pojawi się na ciemnym 
tle). Następnie naciskamy przycisk Otwórz, znajdujący się u dołu 
po prawej stronie. Jeśli chcemy otworzyć plik nieco szybciej, 
możemy również dwukrotnie kliknąć nazwę pliku. 


[Dokumenty tekstowe (; 


uzyskać Pomoc. 


Krok 4: 

Pod adresem podajemy aktualną datę. W tym celu posłużymy się 
opcją Wstaw, spod której wybierzemy polecenie Data i godzina. 
Po tym pojawi się okno z listą dostępnych formatów daty 

i godziny. Wybieramy więc taki format, który nam się podoba 
(zaznaczamy go), po czym klikamy przycisk Ok. 


ERREM wie 


[Elk Edpci 


| 88 aj [| 
[Aa [Europa Środkowa) z) 


dzińska 
/6 


407 Zielona Góra 


Droga Ciociul 


Dziękuję bardzo za Twój prez „ 
radości. Od razu ustawiłem ji | 


ją naprawdę wiele 


Jeśli chcemy zobaczyć, jak nasz list będzie wyglądał na wydruku, 
powinniśmy wybrać z menu Plik polecenie Podgląd wydruku. 
Jak na pierwszy raz wygląda całkiem nieźle, nieprawdaż? 

Z pewnością jednak nie zaszkodzi jeszcze dodać kilka pustych 
wierszy na początku strony. Nie zapomnijmy też o zapisaniu 

listu przed wyjściem z programu. 


Robimy 
porządk 


zegóż to się nie zbiera — kiedyś 

były to znaczki pocztowe, dziś 

zamiast nich zbieramy płyty 
kompaktowe, kasety z nagraną muzy- 
ką i filmami wideo. Problem jest tylko 
jeden: na pierwszy rzut oka nie widać, 
co się na nich znajduje. 

Oczywiście można je dokładnie 
opisać. Mimo to, aby sprawdzić, co się 
ma, konieczne jest obejrzenie wszyst- 
kich egzemplarzy. Jeżeli jednak stwo- 
rzymy sobie własną bazę danych — 
problem mamy z głowy. Jedno kliknię- 
cie myszą pozwoli ustalić, na jakiej 
kasecie znajdziemy nasz ulubiony 
western. Naturalnie w bazie danych 
możemy umieścić znacznie dokładniej- 
sze informacje, niż te, które znajdują 
się na etykietach kaset. 


Baza danych to nie innego, jak elek- zwykłej kartoteki jedną niewątpliwą 


troniczna kartoteka. Każda jej karta 
nazywana jest fachowo rekordem, 
a każda rubryka — polem danych. 
Baza danych posiada w stosunku do 


zaletę: można ją szybko sortować we- 
dług zadanych kryteriów. Jeśli utwo- 


rzymy bazę informacji na temat utwo- 


rów muzycznych, będziemy mogli je 


Tyt [Dark Side Of The Moon | 
Wykonawca | Fink Fiapa 


|Soosklołe |. WT) 
fBrethe | | Goss mi] |, [| | 
|onTheim [000551 Tytukia GGGEMEÓ"=K" TEE 
IZENNW KUE| OM 
[eGeaGonTesy [| GÓR mms | | 
More ooo | oooczszjeao| 0.1] 
I MET NNW OZ)  KENENNNNKONNEM 

yłu'8 [AryCouTcutke | 00085 mie] |, | | 
| MUWNEWK""  _ ANN 
Tytuk 10. EEK | KEK WE 


ZASTOSOWANIA 


Zbiór kaset czy płyt CD 
najlepiej uporządkować 
za pomocą bazy danych 


posortować tak, by najkrótszy znalazł 
się na początku, a najdłuższy na koń- 
cu listy. Równie dobrze możemy je po- 
sortować według daty zakupu, wyda- 
nia lub alfabetycznie według nazwisk 
autorów. Drugą zaletą jest błyskawicz- 
ne wyszukiwanie danych. Dla kompu- 
tera nie stanowi na przykład żadnego 
problemu natychmiastowe odszukanie 
wszystkich utworów autorstwa Elvisa 
Presleya, nagranych przed 1960 ro- 
kiem i krótszych niż trzy minuty. 

Jak więc widać — baza danych to 
jedyny sensowny sposób na zaprowa- 
dzenie porządku w naszych zbiorach. 
Nieistotne jest przy tym, jakiego typu 
mają to być informacje. W bazie 
danych mogą się znaleźć zarówno 
przepisy kulinarne, zbiór książek, jak 
i zwykłe adresy naszych znajomych. 


10  zAasTOSOWANIA 


; Microsoft Access - [Muzyka : Tabela] 


Krok 1: 

W MS Access tworzymy nową bazę danych w zakładce Tabele. Po przejściu 
do widoku Projekt w wierszach wpisujemy nazwy kolejnych pól danych. 

W przypadku zbioru płyt kompaktowych mogą to być następujące pola: 
Tytuł CD, Wykonawca, tytuły kolejnych utworów oraz czas ich trwania. 


©%, Microsoft Access - [Muzyka : Tabela] 


Krok 2: 

Po utworzeniu wszystkich 

pól musimy jeszcze określić, 
jakiego typu mają być 
przechowywane w nich dane. 
Służy do tego druga kolumna. 
W większości wypadków 
będzie to typ o nazwie Tekst, 
pozwalający na wprowadzanie 
liter oraz cyfr. Pamiętajmy 
jednak, że w przypadku pól 
tekstowych nie będziemy mogli 
dokonywać żadnych obliczeń. 
Stąd na przykład dla pól 
zawierających czas trwania 
utworu lepiej jest wybrać typ 
Data/godzina. Jeśli wśród 

pól mamy cenę zakupu, 
wybieramy dla niej typ 

0 nazwie Walutowy. 


ZASTOSOWANIA 


Krok 3: 
Następnie tworzymy formularz, w którym 


później wprowadzać będziemy wszystkie 
dane. Przechodzimy więc do zakładki 
Formularze i klikamy przycisk Nowy. 

W wyświetlonym okienku wybieramy 
Kreator formularzy. Access uruchomi teraz 
kreatora, który krok po kroku poprowadzi 
nas przez proces tworzenia nowego 
formularza. Uważajmy tylko, by umieścić 
w nim wszystkie pola danych. Najlepiej 
kliknąć w tym celu przycisk: _» | 


Kreator formularzy 


Krok 4: ETENCH 


Tak wygląda formularz stworzony przez kreatora. 
Kolejne pola danych tabeli zostały umieszczone 
jedno pod drugim. Oczywiście nie jest to jeszcze 
zbyt wygodna maska wprowadzania danych — 
lecz możemy ją teraz dowolnie zmodyfikować. 
Aby przenieść to, czy inne pole, wystarczy 
chwycić je za pomocą myszy i przeciągnąć 

w wybrane miejsce. Zmieniać możemy również 
wielkość pól danych. W tym celu klikamy dane 
pole, a następnie chwytamy jeden z jego 
uchwytów i rozciągamy w wybranym kierunku. 
Pojawi się wówczas zarys pola, który 
reprezentuje nową wielkość tego pola. 


| 


o | Krok5: 

=" i | Zważywszy, że mamy do poprawienia sporo 
[Czas 15 pól, będzie nas to kosztowało nieco wysiłku. 
NEJ Końcowy rezultat może jednak wyglądać, jak 
kę” o na rysunku obok. Mogą się też przy tym przy- 
mis dać polecenia spod menu Format. Warto więc 
kolejno wypróbować ich działanie. Za każdym 
razem, kiedy dokonane zmiany nie będą nam 

odpowiadać, możemy je cofnąć, wybierając 


opcję Edycja | Cofnij. 
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Microsoft Access 


[Beate War : 
[m The Run KK | 10: 03: EJ 
[Time | 66: 07 


RICE Ty 15 EE 
JETEEGEEM KS  UEUSKEAW NM 
WZMAICZNNNWA KZ Kw ww 
[Ary Colour You Like [ 00:03: 5 Tytuł 18 | [ 

3 fate mm =. 


rezentowane > może mniej e 


znie e większe liczbie. 


|| A Microsoft Access 


będzie umieszczenie na wydruku każdego 


- rekordu bazy. Rozwiązaniem idealnym byłoby 


takie, które pozwoliłoby zmieścić każdy rekord 


_ w szerokości strony. A to już jest zadanie dla 


Raport Raporty tworzymy dokładnie tak. 
| k formularze. aa do 


FOEEEZENCWY || 
pak Side Of The Moon 
Fink Floyd 


Epeak To Me 


preathe 
| The Run 


00:03:57 


00:03:31 


[lime 


00:07:05 


he Great Gig In The Sky 


00:04:47 
ZZ 


Honey 


00:06:23 


[90:07:48 


| Colour You Like 


00:03:25 


Frain Damage 


00:03:50) 


W formularzu nie muszą się znaleźć wszystkie pola danych, 
widoczne po otwarciu w zakładce Tabele. Jeśli na przykład 
datę zakupu zechcemy umieścić jedynie w raporcie, spokojnie 
możemy usunąć jej pole z formularza. Podobnie rzecz się ma 
z polami raportu. Części z nich możemy się pozbyć, jeśli mają 
się pojawiać jedynie na ekranie, tzn. w formularzu. 


Gaz 


o dechy! 


ymulacje wyścigów samo- 

chodowych pozwalają bez- 

piecznie zasiąść za kierow- 
nicą najnowocześniejszych mode- 
li i nacisnąć pedał gazu tak moc- 
no, jak się tylko da. Ponadto, 
w niektórych grach tego typu 
obejmujemy również funkcję me- 
chanika, którego zadaniem jest 
takie przygotowanie pojazdu, by 
na trasie móc z niego wycisnąć 
więcej, niż jest to możliwe. 


Choć symulacje wyścigów mo- 
gą przynieść wiele radości, trud- 
no nie zauważyć ich dość istotnej 
wady: ogromnych wymagań 
sprzętowych. Aby sobie pojeździć 
w miarę płynnie przy nieco lep- 
szej jakości obrazu, konieczny 
jest przynajmniej komputer 
z procesorem Pentium 138. Co 
prawda, równie płynna jazda 
możliwa jest też na słabszym 
sprzęcie, ale za to w znacznie 
niższych rozdzielczościach, 

a wiadomo przecież, że prawdzi- 
wą frajdę daje wyłącznie szaleń- 
stwo przy widocznych wszyst- 
kich elementach toru. 


Grand Prix 2 
Jeśli marzy nam się wystąpienie 
w roli Damona Hilla lub Michaela 
Schumachera na torach Monza, 
Spa, czy Monte Carlo, nie pomija- 
jąc przy tym samodzielnego usta- 
wienia wszystkich parametrów 
naszego bolidu, wybór gry nie bę- 
dzie trudny — Grand Prix 2. 

Do dyspozycji otrzymujemy 
16 torów, na których zostały ro- 


zegrane mistrzostwa z roku 


Myscigi samachadawe 


ROZRYWKA 


W przypadku tego typu symulacji 
możemy niemal poczuć zapach spalin 
i swąd zdzieranych opon. 


Choć raz zająć pierwsze miejsce: w Grand Prix 2 


kierujemy bolidem Formuły 1. 


1994. Jeździć możemy samotnie 
lub w towarzystwie innych sław, 
startujących w Formule 1. Może- 
my przy tym podszyć się pod wy- 
branego kierowcę jednej ze zna- 
nych stajni lub też założyć wła- 
sny team i startować w jego bar- 
wach. Domyślnie „jesteśmy” Mi- 
chaelem Schumacherem, jadącym 
z numerem 5 dla Benettonu. Być 
może to już historia, lecz chodzi 
przecież o sezon '94. 

Grand Prix 2 oferuje też inne 
atrakcje, między inny- 
mi regulację siły naci- 
sku na pedał gazu, 
możliwość założenia 
spoilerów i stabilizato- 
rów, wybór nawierzch- 
ni toru i wiele, wiele 
innych.Tym samym 
zyskujemy możliwość 
optymalnego ustawie- 
nia naszego pojazdu. 
Jeśli natomiast takie 
detale nas nie intere- 
sują, nie ma proble- 


mu: możemy od ra- 
zu znaleźć się na 
torze w Hockenhe- 
im bądź w Estoril. 
Dodatkowo Grand 
Prix 2 pozwala na zor- 
ganizowanie wyścigów 
na dwóch komputerach. Łącząc 
dwa PC-ty możemy pościgać się 
ze znajomym. 

Początkujący znajdą w pod- 
ręczniku użytkownika załącznik 
z objaśnieniem wszystkich flag, 
poradami dotyczącymi najefek- 
tywniejszego pokonywania różne- 
go typu zakrętów, hamowania, 
przełączania biegów i wyprzedza- 
nia. Nie brak wśród nich również 
paru ciekawostek na temat samej 
Formuły 1. 


Zjazd do boksu: tylko optymalnie dostrojony 
samochód gwarantuje wygraną. 


ROZRYWKA 


Truck Madness każdy może spró 
bować symulacji kierowania sa- 
mochodem na wielkich kołach we 


własnym domu. 
Kiedy wybierzemy jeden z do- 
stępnych wehikułów, trafiamy do = 
garażu, gdzie możemy go jeszcze 
nieco dostroić. Mamy trzy możli- 


wości: samotne szaleństwo na to- FP" 
rze z przeszkodami, odbycie jed- Es all 
nej rundy na normalnym torze ci zz 
i wreszcie wzięcie udziału 

w prawdziwym wyścigu. Maksy- 


Wspaniała grafika 
i mnóstwo frajdy podczas : 

=" gry: Need for Speed 2 SNR]  malnie może ścigać się osiem po- 
4 gen -(, 4 to dynamiczne wyścigi. jazdów, które są sterowane albo 


przez komputer, albo przez in- 


Screamer 2 nych graczy, połączonych z na- 

Need for Speed 2. Podobnie, jak w Need for Speed, szym komputerem poprzez sieć, 
Need for Speed 2 to nie tylko wy- _ również w grze Screamer 2 szale- _ Internet lub modem. 

ścigi na wydzielonych torach, lecz jemy na drogach najróżniejszego Pewną ciekawostką jest opcja 
również na zwykłych drogach typu. W tym jednak wypadku „Monster Manual”, kryjąca plik 

i autostradach. Wybieramy sobie znacznie istotniejszy od zachowa- pomocy, który zawiera nie tylko 
jeden z ośmiu najszybszych pojaz- _ nia na drodze jest jej stan. Cał- zwykłe wskazówki, jak grać, ale 
dów na świecie i rozpoczynamy kiem inaczej wygląda bowiem także liczne sekwencje wideo i fo- 
wyścig: z czasem, komputerem przejazd przez pustynię lub po- tografie oraz informacje na temat 
lub innym graczem. Takie gigan- _ kryte lodem drogi Skandynawii, prawdziwych Monster Trucków. 


ty, jak Ferrari czy Porsche wypo- niż wygodna jazda w Kalifornii. 
sażone są dodatkowo w ABS, me- Co prawda, możliwości samodziel-. 


chanizm kontroli poślizgu oraz nego dostrajania pojazdu są tu 
automatyczną skrzynię biegów. bardziej ograniczone, aniżeli 
Podczas jazdy po drogach kra- _ w Grand Prix 2, lecz do warun- <A" z.3 
jowych i miejskich, oprócz nasze- _ ków na drodze możemy dostoso- 
go przeciwnika musimy jeszcze wać mechanizm kierownicy, 
brać pod uwagę innych użytkow- typ bieżnika, hamulców i resorów. 


Jeśli na przykład trafi- 
my do Finlandii i za 
ostro ustawimy hamul- Wyścigi nieco inaczej: Monster Truck 
ce — będziemy wpadać Madness. 
w poślizg. 

Jeśli chodzi o opra- 
wę graficzną, to grę 
Screamer 2 należy zde- 


-REEPECI 


CEREEBELI 


cydowanie zaliczyć do 
najlepszych symulato- 
rów wyścigów samo- 


Screamer 2: realistyczne warunki jazdy i 


zapierające dech w piersiach widoki. chodowych. Ponadto 
jest to jedyna gra, 

ników dróg oraz... policję, której umożliwiająca pojedynek dwóch 

jazda z prędkością ponad 250 graczy na jednym komputerze — 

km/h wcale nie wydaje się zabaw- _ ekran dzielony jest wówczas 

na. Na szczęście „na pokładzie” w poziomie na dwie części — po 

mamy również antyradar. Jeśli jednej dla każdego gracza. 


rozlegnie się sygnał alarmowy, 

1 p ER=> mamy dwa wyjścia: albo odpo- Monster Truck 
wiednio zmniejszyć prędkość, al- Madness 
bo maksymalnie przycisnąć pedał _ Wyścigi pojazdów nazywanych 


gazu, ponieważ policja, jeśli nas Monster Truck cieszą się wielką 
nie dogoni, nie będzie nam mogła popularnością przede wszystkim 
nic zrobić. w USA. Za sprawą Monster 


Encyklopedie 
- By więcej 
wiedzieć... 


radycyjne, drukowane en- 

cyklopedie leżą na pół- 

kach w wielu księgar- 
niach i domach. Te obszerne 
opracowania zajmują sporo miej- 
sca, gdyż z reguły składają się 
z kilku, a nierzadko nawet z kil- 
kunastu grubych tomów. Wyszu- 
kiwanie w nich informacji na 
określony temat jest stosunkowo 
uciążliwe. Papierowe encyklope- 
die posiadają odsyłacze prowadzą- 
ce do kolejnych haseł z danej 
dziedziny, ich odszukiwanie wiąże 
się jednak z dość czasochłonnym 
kartkowaniem i przeskakiwaniem 
z jednego tomu do drugiego. 

Komu nie odpowiada taka pro- 

cedura zdobywania wiedzy, ten 
z chęcią sięgnie po encyklopedie na 
CD-ROM-ach. Teksty, zdjęcia 
i grafikę elektronicznych encyklo- 
pedii nie tylko da się wydrukować, 
ale i umieścić we własnym doku- 
mencie. Przy tym wiele artykułów 
zawiera odsyłacze, które po klik- 
nięciu myszką prowadzą do po- 
krewnych haseł. Co więcej, wyda- 
nia na CD-ROM-ach udostępniają 
zazwyczaj wymyślne opcje wyszu- 
kiwania. Można na przykład wy- 


4, szukiwać hasła odpowiadające 


pewnej tematyce bądź też przeszu- 
kiwać całą encyklopedię pod kątem 
wystąpienia podanego określenia. 
Po to, by publikacje encyklope- 
dyczne prezentowały aktualny 
stan wiedzy i najnowsze wydarze- 
nia, wiele z nich można od czasu 
do czasu aktualizować — za pośred- 
nictwem modemu ładuje się 
bieżące wersje z Internetu. Zresztą 


najbardziej znane na świecie ency- 
klopedie mają swoje internetowe 
odpowiedniki, a w najnowszych 
wydaniach znanych tytułów znaj- 
dują się odnośniki prowadzące bez- 
pośrednio do stron w Sieci. 


Encyklopedia 
multimedialna PWN 
Pierwszą polską encyklopedią wy- 
daną na CD-ROM-ie była Ency- 
klopedia multimedialna PWN, ba- 
zująca na „Małej encyklopedii po- 
wszechnej”, „Encyklopedii popu- 
larnej” oraz 6-t1omowej „Nowej en- 
cyklopedii PWN”. W drugiej edycji 
encyklopedii dostępnych jest po- 
nad 38 000 haseł, z czego niemal 
jedna trzecia to wiedza o Polsce. 

Zawartość CD-ROM-u jest 
przedstawiona w postaci kartoteki 
pełnej wyposażonych w zakładki 
kart, ułożonych w porządku alfabe- 
tycznym. Każda z nich zawiera 
tekst opisu hasła oraz materiał ilu- 
stracyjny, na który składa się po- 
nad 4000 zdjęć, rysunków, repro- 
dukcji i wykresów, 500 map, wiele 
animacji, nagrań dźwiękowych 
i tzw. interakcji. To ostatnie słowo 
oznacza grafikę wyświetlaną na 
ekranie, przedstawiającą np. skom- 
plikowaną krzywą matematyczną. 
Użytkownik poprzez przeciąganie 
myszą zmienia niektóre parametry 
krzywej, co powoduje natychmia- 
stowe uaktualnienie rysunku 

Do wyboru jest też kilka sposo- 
bów wyszukiwania informacji. 
Użytkownik może przeglądać ency- 
klopedię, przewijając alfabetyczny 
spis kart, skorzystać z jednego 


Dzięki publikacjom na 


CD-ROM-ach można 


zaspokajać głód wiedzy 


w bardzo atrakcyjny 
sposób. 


| powiętazónie - 2 
dożbtór 
Niedźw (Wielki Wóz) 


Interaktywna mapa Encyklopedii 
multimedialnej PWN pozwala oglądać 
niebo z różnych miejsc. 


z siedmiu indeksów: słów kluczo- 
wych, tematycznego, czasowego, 
geograficznego, rzeczowego, ilu- 
stracji i pracy własnej. 

Obsługa Encyklopedii PWN 
wymaga pewnej wprawy, gdyż 
trzeba oswoić się z wyglądem 
i działaniem zakładek, które po- 
zwalają ograniczać zbiór wyświe- 
tlanych haseł. Później można 
przystąpić do przeglądania zaso- 
bów. W praktyce często wygląda to 
w ten sposób, że na jednej zakład- 
ce wybieramy muzykę, na drugiej 
— Wielką Brytanię, a na trzeciej — 
II połowę XX wieku. W wyniku 
uzyskujemy szybki dostęp do kil- 
kudziesięciu haseł poświęconych 
współczesnym angielskim kompo- 
zytorom i wykonawcom. 

Drugie wydanie Encyklopedii 
PWN jest znacznie lepsze wizual- 
nie niż pierwsza edycja, choć pro- 
dukt jeszcze nieco odbiega od naj- 
lepszych wydawnictw światowych. 
Natomiast wielką zaletą jest to, iż 
mamy do czynienia z produktem 
komunikującym się z użytkowni- 
kiem w języku polskim. 


[— 
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Microsoft Encarta 98 
Encarta jest królową encyklopedii 
na CD-ROM-ach. Opisy są stosun- . 
kowo dokładne i wyczerpujące, 

a liczne elementy multimedialne 
znakomicie ułatwiają zapoznawa- 
nie się z prezentowanym materia- 
łem. Zawartość Encarty jest z ro- 
ku na rok poprawiana i uaktual- 
niana, a całość prezentuje się na- 
prawdę imponująco. 

Encyklopedia liczy 30 000 ha- 
seł i zawiera bogaty materiał 
multimedialny: ponad 7 000 foto- 
grafii i ilustracji, setki map 
i 8 500 nagrań dźwiękowych. Do- 
datkowo dostępna jest wersja 
Deluxe, z jeszcze większą liczbą 
multimedialnych dodatków i ad- 
resów internetowych. Tegoroczne 
wydanie Encarty mieści się na 
dwóch krążkach CD. 

Korzystając z indeksu haseł, 
szybko i wygodnie dotrzemy do 
wyczerpujących opisów z odsyła- 
czami. Do tekstów wielu haseł do- 
łączone są także obrazki, tabele, 
animacje, wideosekwencje i dźwię- 
ki — pełne multimedia. W przypad- 
ku obszerniejszych artykułów na 
ekranie można wyświetlić ich 
strukturę i przywołać tylko niektó- 
re fragmenty tekstu lub skorzystać 
z ilustracji multimedialnej. Różne 


Microsoft Encarta 98 pokazuje kolejne po- 
większenia fraktala Mandelbrota. 


opcje wyszukiwania gwarantują 
szybkie dotarcie do artykułu lub 
elementów multimedialnych zwią- 
zanych z danym tematem. 


Multimedialna Ency- 
klopedia Powszechna 
Kolejny krążek opiera się na za- 
wartości „Popularnej Encyklope- 
dii Powszechnej”. Jest po brzegi 
wypełniony 64 666 hasłami, 


WWW. W małym 
okienku u dołu ekra- 
nu wpisujemy wybra- 
ne hasło lub jego po- 
czątek, a już po chwili 
otrzymamy listę kil- 


kunastu pojęć zawar- 


tych w leksykonie. 


Należy pamiętać, że 
niektóre dane są już 


Akrobacje lotnicze są w Multimedialnej Encyklopedii 
Powszechnej zilustrowane szczegółowymi animacjami. 


710 ilustracjami, 2734 fotografia- 
mi, 84 filmami, 255 nagraniami 
dźwiękowymi i 197 mapami. 

Z Encyklopedii można korzy- 
stać na wiele sposobów: wpisując 
hasło, przeglądając tzw. galerię 
(zestawienie haseł multimedial- 
nych), określając daną kategorię 
(dziedzinę wiedzy lub medium) 
czy podając interesujący nas prze- 
dział czasu. Galeria pozwala 
szybko przeszukiwać fotografie, 
filmy, dźwięki, mapy i tabele. Mo- 
duł o nazwie Drzewo wiedzy skła- 
da się z trzech działów omawiają- 
cych kultury starożytne, fizykę 
i chemię. Po wejściu do każdego 
z działów na monitorze zostaną 
wyświetlone poglądowe rysunki 
lub zdjęcia. Po ich kliknięciu są 
wyprowadzane informacje o wy- 
branym zagadnieniu oraz listy 
haseł rozszerzających temat. Ko- 
lejne moduły poświęcono sław- 
nym ludziom i zabytkom, w tym 
siedmiu cudom świata. 


Encyklopedia 
Gutenberga 

Nabywca Encyklopedii Gutenber- 
ga otrzymuje CD-ROM zapako- 
wany w pudełko przypominające 
książkę. Na krążku mieszczą się 
teksty i grafika z 22-tomowej en- 
cyklopedii (w tym suplementy) 
Wydawnictwa Gutenberga sprzed 
II wojny światowej. 

Do uruchomienia programu 
niezbędne jest posiadanie prze- 
glądarki internetowej, np. Inter- 
net Explorera. Wszystkie hasła 
i obrazki z Encyklopedii są bo- 
wiem zapisane w formacie stron 


nieaktualne, np. po- 
wierzchnia czy lud- 
ność państw. Przypo- 
mina o tym zresztą 
stylistyka tekstu, gdyż autorzy 
programu zachowali oryginalną 
przedwojenną pisownię. 

Na krążku znajduje się ponad 
4,5 tys. plików graficznych. Są one 
związane z określonymi tekstami, 
a ich wyświetlenie następuje po 
kliknięciu myszą małej ikonki. 
Obsługa Encyklopedii jest bardzo 
prosta, choć odbywa się to kosz- 
tem ograniczenia funkcji szybkie- 
go dostępu — brakuje odsyłaczy łą- 
czących ze sobą pokrewne hasła. 


Fragment przedwojennej mapy Polski 
według Encyklopedii Gutenberga. 


W skrócie 


© Encyklopedia multimedialna PWN 
Producent: Wydawnictwo 
Naukowe PWN 
Cena: 240 zł 


© Microsoft Encarta 97 Encyclopedia 
Producent: Microsoft 


© Multimedialna Encyklopedia 
Powszechna 
Producent: Fogra 
Cena: ok. 200 zł 


© Encyklopedia Powszechna 
Wydawnictwa Gutenberga 
Producent: Impresja 
Cena: ok. 150 zł 
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C64 

Jednym z najbardziej 
rozpowszechnionych 
komputerów domowych na 
świecie był Commodore64, 
który pojawił się na rynku 
w roku 1982. Choć w tam- 
tym czasie komputery tego 
typu oferowały podobne 
możliwości, co ówczesne 
komputery osobiste, 

z czasem zostały przez nie 
wyparte i znikły z rynku. 


ca 


cache 

Cache to rodzaj bardzo 
szybkiej pamięci 
podręcznej, służącej 

do buforowania danych, 
przesyłanych pomiędzy 
twardym dyskiem 

a pamięcią operacyjną. 
Cache twardego dysku 
wywiera bardzo istotny 
wpływ na wydajność całego 
systemu. W sposób 
niezauważalny dla 
użytkownika Windows 
przenosi dane do pamięci 
cache i kopiuje je na twardy 
dysk dopiero w momencie, 
kiedy procesor jest mniej 
zajęty. Pamięć cache 
przesyła dane do procesora 
około 100 000 razy szybciej, 
niż twardy dysk. Stąd 
proporcjonalnie do 
wielkości pamięci cache 
zwiększa się również 
wydajność systemu. Łatwo 
to zauważyć po różnicy 

w szybkości działania 
Windows, kiedy dysponuje 
on 32 MB pamięci 
operacyjnej, a kiedy 

w systemie dostępnych jest 
tylko 8 lub 16 MB. 


CAD 

Skrót od „Computer Aided 
Design”. Programy typu 
CAD służą do tworzenia 
projektów i kreślenia 
planów. Stąd są używane 
przede wszystkim przez 
inżynierów i techników. 
Ponieważ programy takie 


są bardzo precyzyjne 

w działaniu, używa się 
ich również do sterowania 
maszyn. 


caddy 

Starsze typy napędów 
CD-ROM nie pozwalały 

na bezpośrednie wkładanie 
do nich dysków, lecz wyma- 
gały użycia tzw. caddy, czyli 
małego plastikowego 
pudełka. Dysk CD-ROM 
umieszczany był najpierw 


w caddy i dopiero w takiej 
formie trafiał do napędu. 
Dzięki temu dyski były 
znacznie lepiej chronione 
przed zanieczyszczeniami. 
Ponieważ jednak używanie 
caddy było dość 
nieporęczne, w nowszych 
typach napędów 
zrezygnowano z tego 
rozwiązania. 


callback 

Funkcja zabezpieczająca 
kopiowanie danych za 
pośrednictwem modemu. 
Jeśli wybierzemy komputer 
udostępniający funkcję 
callback, to przerwie on 
połączenie i oddzwoni pod 
wcześniej zaprogramowany 
numer. W ten sposób można 
uzyskać pewność, że 
połączenie pomiędzy 
dwoma komputerami 

może zostać nawiązane 

z wykorzystaniem tylko 
określonego numeru 
telefonu. 


Caps Lock klawisz 
Jeden z klawiszy 
dodatkowych na 
klawiaturze. Wciśnięcie 
klawisza Caps Lock 


powoduje, że wszystkie 
słowa pisane będą wielkimi 
literami. Wiele edytorów 
tekstu dysponuje też 
funkcją formatowania, 
która automatycznie 
zamienia małe litery 

na wielkie. 


cd 


CD 

Skrót od Compact Disc. 
Na dysku CD zapisywane 
są informacje — w formie 
mikroskopijnych 
wybrzuszeń i zagłębień, 
które są następnie 
odczytywane przez 
promień lasera 

i zamieniane w sygnały 
elektryczne. 


CD-A 

Skrót od Compact Disc- 
-Audio (niekiedy stosowany 
jest też skrót CD-Audio). 
Fachowe oznaczenie 

dla płyt kompaktowych 

z nagraną muzyką. 


CD-i 

Skrót od Compact Dise 
Interactive. Na dyskach 
CD-i zapisywane są ( 
wszelkiego rodzaju 
informacje, jak programy 
komputerowe (nie zgodne 
ze standardem PO), filmy 
wideo, obrazy czy ścieżki 
dźwiękowe. Naturalnie do 
ich odtwarzania potrzebny 
jest odpowiedni napęd 
(odtwarzacz CD-i). 
Jednak wraz ze wzrostem 
popularności odtwarzaczy 
CD-ROM, przeznaczonych 
dla komputerów PQ, dyski 
CD-i tracą coraz bardziej 
na znaczeniu. 


CD-R 

Skrót od Compact Disc 
Recordable. Specjalny 
rodzaj dysków CD, 
które nadają się do 
jednokrotnego zapisu za 
pomocą nagrywarki CD. 
Raz zapisane na nich 


SŁOWNIK POJĘĆ 


dane nie mogą już zostać 
usunięte. Dyski CD-R 
można odtwarzać tak 
jak normalne CD-ROM-y 
lub zwykłe płyty 
kompaktowe z nagraną 
muzyką. 


CD-ROM 

Skrót od Compact Disc 
Read Only Memory. 
CD-ROM to oznaczenie 
dla dysków CD 

z zapisanymi na nich 
danymi komputerowymi. 
Pozwalają one jedynie na 
odczyt informacji — zapis 
nie jest możliwy. 


CD-XA 

CD-ROM XA (XA = 
extended architecture) to 
specjalny rodzaj dysków 
CD, na których oprócz 
danych komputerowych 
mogą być zapisywane 
również ścieżki muzyczne 
oraz fotografie w formacie 
Photo-CD. Napędy 
CD-ROM używane obecnie 
odczytują praktycznie 
każdy rodzaj płyt CD, 

w tym także CD-XA. 


Ce 


Centronics złącze 
Określenie złącza 
równoległego, które służy 
na przykład do podłączenia 
drukarki do komputera. 


ch 


chat 

Rozmowa odbywająca się 
pomiędzy użytkownikami 
dwóch komputerów za 


SŁOWNIK POJĘĆ 


pośrednictwem klawiatury 
i modemu. Polega ona na 
tym, że jeden z „rozmów- 
ców” wpisuje u siebie 
wiadomość, która jest 
przesyłana do odbiorcy 

i czeka na odpowiedź, 
która pojawi się na ekranie 
jego monitora. W ten 
sposób możliwe jest 
nawiązanie łączności 
pomiędzy użytkownikami 
komputerów na całym 
świecie. 


chip 

Zintegrowany układ, 
zawierający miliony 
elektronicznych elementów 
(tranzystorów, oporników 
itd.). Bez chipów nie byłoby 
komputerów osobistych. 

Są one używane również 

w innych urządzeniach, 
takich jak odbiorniki 
telewizyjne, pralki czy 
aparaty fotograficzne. 


cl 


clipart 

Mały rysunek stworzony 
za pomocą komputera, 
umieszczany w tekstach 
lub grafice. Na rynku 
dostępnych jest wiele 
niedrogich CD-ROM-ów 
z tysiącami clipartów. 


clipboard 
Angielska nazwa 
windowsowego Schowka. 


cm 


CMYK 

Model kolorów, 
polegający na 
połączeniu czterech 
podstawowych barw: 
Cyan (cyjan), Magenta 
(purpurowy), Yellow 
(żółty) i blacK (czarny). 
Jest używany przez 
profesjonalistów 
podczas przygotowy- 
wania materiałów 

do druku. 


Co 


Cobol 

Skrót od „Common 
Business Oriented 
Language”. Cobol należy 
do starszych języków 
programowania, który 
znajduje jeszcze 
zastosowanie przy 
tworzeniu aplikacji 

z dziedziny handlu. 


COM 1 

Pierwsze złącze szeregowe 
komputera osobistego. 
Większość progra- 
mów odwołuje się 

do niego używając 
oznaczenia COM 1. 
Stąd również i takie 
określenie na 
obudowie kompu- 
tera. Drugie złącze 
szeregowe 

oznaczane jest jako 
COM 2, trzecie jako 
COM 3 itd. 


Comdex 

Najbardziej znane targi 
komputerowe, odbywające 
się dwa razy w roku 

w USA. 


COMMAND.COM 
Interpreter rozkazów 
systemu MS-DOS. Każde 

z poleceń DOS-owych, 
wpisywanych przez 
użytkownika, zostaje 
przetworzone przez 
interpreter DOS-a. Podczas 
startu komputera jest on 
ładowany do pamięci 


operacyjnej. 


condensed 

Określenie dla 
szczególnie wąskiego 
rodzaju pisma. Pismo 
condensed używane jest 
w sytuacji, kiedy na 
niewielkim obszarze 
papieru musi się zmieścić 
większa ilość tekstu. 


CorelDRAW 
Najbardziej 


rozpowszechniony program 
graficzny dla komputerów 
osobistych. 


Courier 

Courier to font 
przypominający wyglądem 
pismo maszyny do pisania. 
Jego znaki nie są 
proporcjonalne, to znaczy, 
że każda z liter, niezależnie 
od swej rzeczywistej 
szerokości, zajmuje tyle 
samo miejsca. Tego rodzaju 
pisma używamy w sytuacji, 
gdy piszemy tekst o z góry 
określonej długości. 


SPwóniwńwdł Amie, 


CPU 

Skrót od „Central 
Processing Unit” (dosł. 
„centralna jednostka 
obliczeniowa”). CPU to 
inne określenie procesora. 


Cr 


CR 

(powrót karetki) 
Znak ASCII „CR” oznacza 
powrót karetki (ang. 
„carriage return”). 


Znak ten wprowadzany jest 
przez każdy edytor tekstu 
po naciśnięciu klawisza 
Enter. 


crippleware 
Crippleware to sztuczne 
zestawienie dwóch 
angielskich słów: 
„cripple” (ang. „kaleki”) 
i „software” (ang. 
„oprogramowanie ”). 
Określanie na programy 
sharewarowe o znacznie 
ograniczonych 
możliwościach. Niektórzy 
programiści uznają 

za świetny pomysł 
wyłączanie w próbnych 
wersjach swych 
programów funkcję 
zapisu czy otwierania 
pliku. Zamiast tego 

co kilka minut na ekranie 
pojawia się okienko 

z żądaniem wpłacenia 
wyznaczonej sumy 

na podane konto 

w celu uzyskania pełnej 
wersji programu. 

Jednak w większości 
„porządnych” programów 
sharewarowych rezygnuje 
się z podobnych 
ograniczeń i wyposaża 

je we wszystkie funkcje, 
ponieważ ich autorzy 
wychodzą z założenia, 

że użytkownik z własnej 
woli prześle opłatę 
rejestracyjną. 


